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tel +372 7461715

andmekaitsetingimused

Kooli andmekaitsetingimustes selgitame, kuidas ja mis pdhimdtetest lahtuvalt tootleb kool dpilaste,
nende vanemate vdi teiste koolilt teenust saavate isikute isikuandmeid.

Isikuandmete koosseis soltub konkreetsest teenusest, kuid arvestame alati minimaalsuse pohimottega
ehk tootleme ainult neid isikuandmeid, mis on vajalikud koolile pandud llesannete tditmiseks ja kooli
teenuste pakkumiseks.

Kooli tootajatel, sh hoolekogu liikmetel on ligipdas isikuandmetele vaid sellises mahus, mil neid seda
tooks vaja laheb. Kdik kooli tootajad kohustuvad hoidma isikuandmeid konfidentsiaalsena, sealhulgas
on keelatud nende avalikustamine, paljundamine, miiimine, edastamine voi muul viisil juurdepaasu
vBimaldamine kolmandatele isikutele nii koolis tootamise ajal kui tdhtajatult parast to6suhte
|6ppemist.

Tagame, et on vilistatud kolmandate isikute juurdepdas andmetele ning andmete kaitse juhusliku voi
tahtliku volitamata muutmise, juhusliku havimise, tahtliku havitamise, avalikustamise, kaotsimineku
jms eest.

Jargnevalt anname (levaate isikuandmete tootlemise OGiguslikest alustest ja meie peamistest
isikuandmete t66tlemise juhtudest ning isiku digustest.

Oiguslikud alused

e Avalik ilesanne
Kooli peamiseks eesmadrgiks on vdimaldada Gpilastel tdita koolikohustust ja omandada
pohiharidust. Oma pdhililesandeid taites tootleme dpilaste ja nende vanemate isikuandmeid
avaliku  Ulesande  tditmiseks Eesti  Vabariigi  haridusseaduses, pd&hikooli-  ja
glimnaasiumiseaduses (PGS) ja nende alusel antud Gigusaktides lubatud ulatuses.

e Juriidiline kohustus
Oiguslik alus v&ib tuleneda ka koolile pandud juriidilise kohustuse tditmiseks. Sellised
kohustused tulenevad naiteks maksukorralduse alastest seadustest, avaliku teabe seadusest,
raamatupidamise seadusest, t66lepingu seadusest jms.

e Lepingu taitmine
Lepingu tditmine esineb Gigusliku alusena peamiselt kooli pakutavate ppekavavilise teenuste
pakkumisel (nt isiku tuvastamiseks, lepinguga seotud informatsiooni edastamiseks).

e Eluliste huvide kaitsmine
Loodame, et seda alust vaja kasutada ei ole, aga siia alla kuuluvad naiteks juhtumid, kus on
vaja kutsuda erakoraaline abi ja selle kdigus edastada Opilase terviseandmeid, ent ndusoleku
votmine on raskendatud voi vdéimatu.

e Nousolek


https://www.riigiteataja.ee/akt/115032022004?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/104112022007?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/104112022007?leiaKehtiv

Kui Uhtegi ulalnimetatud Giguslikku alust ei esine, kiisime alati ndusolekut isikuandmete
tootlemiseks. Juhtudel, mis pole allpool kirjeldatud, informeerime isikuandmete kasutamise
eesmargist, sdilitamisest jms isikuandmete kogumise alguses (nt nGusoleku vétmisel). Kiisime
nousolekut nii, et see on selgelt eristatud muudest kiisimustest ja vormistatud nii, et seda saab
hiljem téendada (nt allkirjastatud avalduses, e-kirjas, SMSis). Teil on digus ndusolek igal ajal
tagasi votta.

Nousolekut kisime naiteks Opilase andmete (foto, koolit6d, voistlustdd tulemus jms)
avaldamiseks (veebilehel, sotsiaal — vGi triilkimeedias), dpilase osalemiseks uuringutes, Gpilase
kasutajakonto loomisel otseselt dppetddga mitteseotud keskkondades jms.

Sisseastuja isikuandmed

Kooli 6ppima kandideerimisel tootleme Opilase ja tema vanema nime, kontaktandmeid, Gpilase
esitatud klassitunnistust (sh Gpingute hindeid, infot kaitumise, hoolsuse ja puudumiste kohta),
olimpiaadide tulemusi, sisseastumisel sooritatavate testide tulemusi ning vestluste tulemusi.

Sisseastumine toimub infosiisteemi sisseastumine.ee kaudu, mida haldab OU Koodimasin (10728286).
Testid viiakse labi eksamite infosisteemis (EIS), mille volitatud td6tleja on Haridus- ja Noorteamet.
Oma andmed infoslisteemidesse sisestab kandideerija ise.

Parast edukat kandideerimist esitab kooli vastuvdtmiseks vajalikud dokumendid lapsevanem Tartu
haridusteenuste haldamise infosiisteemis ARNO, mida haldab volitatud td6tlejana OU Piksel
(10126529). ARNOsse kogutavate andmete koosseis, neile juurdepaés ja sdilitamine on kirjeldatud
ARNQO pb&himaaruses.

Kooli vastuvétmisel andmete kisimisel ning edastamisel juhindume G&pilase kooli vastuvétmise
Uldistest tingimustest ja korrast ning koolist valjaarvamise korrast.

Opilase andmed

Opilase andmeid kogume ulatuses, mis on seaduses ette nihtud haridusteenuse osutamiseks ja
Oppetdd korraldamisega seotud Ullesannete taitmiseks: Opilase nimi, isikukood voi siinniaeg,
siinnikoht, kontaktandmed, info eelneva 6ppimise kohta, Gpitulemused, ppetdds osalemine, hinnang
hoolsusele ja kaditumisele, tunnustused.

Tapne kogutavate andmete koosseis ja sdilitamise tahtajad on esitatud kooli 6ppe- ja kasvatusalastes
kohustuslikes dokumentides esitatavad andmed ning dokumentide tditmise ja pidamise korras.

Koolis on kasutusel elektrooniline &ppeinfosiisteem Stuudium (volitatud téétleja OU Koodimasin,
10728286) ja e-Oppe keskkond Moodle. Keskkondadele on juurdepaés piiratud vastavalt kasutajale
antava kasutajatunnuse ja salasGnaga v6i muu turvalise autentimisviisiga. Kasutajakonto loob ja
ligipdase haldab direktori mairatud tootaja. Opilase lahkumisel koolist kasutajakonto suletakse.
Opilase uurimustd6d edastatakse siilitamiseks kooliraamatukogule.

Eksamite ja testide tegemiseks vajalikud andmed ja tulemused kantakse testide andmekogusse selle
pShimaaruses satestatud korras.


https://www.riigiteataja.ee/akt/112122017033?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/409072019016?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/127052022070?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/127052022070?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/111032021010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/111032021010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/112122017033?leiaKehtiv

Lisaks 6ppeinfoslisteemile peame Opilaste arvestust Tartu haridusteenuste haldamise infoslisteemis
ARNO, mis edastab Gpilaste andmed Eesti Hariduse Infoslisteemi, mille vastutav t66tleja on Haridus-
ja Teaduministeerium. ARNOsse kantakse Gpilaste andmed haridusteenuse pakkumiseks ndutavas
mahus ning koolitoitlustuse pakkumiseks vajalik teave. Registrile on lapsevanematel juurdepaas enda
ja oma lapse andmetele aadressil www.tartu.ee/arno. Registris on vGimalik tutvuda enda ja oma lapse
kohta kogutud isikuandmetega ning parandada vajadusel teatud enda kohta kdivaid andmeid.

Kooliraamatukogu lugejateeninduse pakkumisel tootleme Opilaste andmeid vastavalt
kooliraamatukogu to6dkorralduse alustele. Kasutame raamatukogude Info- ja Kataloogislisteemi RIKS
ja selle veebilahendust RIKSWEB, mille volitatud téétleja on Deltmar OU (10238576).

Nii dppetdds kui dppekavavaliste teenuste pakkumisel voi tegevuste korraldamisel kasutame:

e erinevaid Microsoft 365 rakendusi: nt Microsoft Forms — Uritustele registreerimiseks véi
Oppetestide voi muude kisitluste labiviimiseks, Microsoft Teams — videokoosolekute v6i video
otselilekanneteks (nt lastevanemate koosolek v&i jéulupidu jne), Microsoft 365 grupid e-
kirjade ja failide jagamiseks (nt klassi vanemate grupp). Kuidas Microsoft oma rakendustes
andmeid t66tleb, on tépselt kirjeldatud nende privaatsusavalduses.

e Google Workspace for Education Fundamentals tddriistad (Classroom, Google Meet, Google
Docs, Google Forms ja Google Chat). Nende privaatsusteade on leitav siit.

Kasutajakonto loob ja ligipddse haldab direktori maaratud tdotaja. Opilase lahkumisel koolist
kasutajakonto suletakse. Kontoga seotud andmed kustutatakse parast I6petamist septembrikuu
jooksul.

Kasutatavate infoslsteemidega seotud isikuandmete tootlemise pohimdtted ja volitatud tdotleja
kontaktid on reeglina antud enne sisselogimist vastaval veebilehel, samuti vdivad need olla kajastatud
konkreetse infoslisteemi kasutustingimustes ning infosiisteemi pohimaaruses.

Opilase eriliiki isikuandmed

Opilase arengut, vdimetekohast &ppimist ja sotsiaalseid oskusi toetava teenuse pakkumisel
(koolipsiihholoog) kasutame G&pitulemuste andmeid, vastavalt juhtumile G&piraskuse andmeid,
psuthika- ja kditumishairete andmeid ning terviseandmeid.

Teenuste korraldamisega seotud isikutel on digus avaldada Uksteisele Opilasele abi ja teenuse
korraldamiseks vajalikke isikuandmeid kuid Gksnes mahus ja ulatuses, mis on vajalik dpilasele abi ja
teenuse korraldamiseks. Andmed Opilasele osutatud teenuse kohta kantakse Tartu haridusteenuste
haldamise infostisteemi ARNO.

Koolivalises vBrgustikutoos dpilase andmete tootlemine toimub vanema ndusoleku alusel.
Kooli vastuvotmisel kisitud tervisekaardil esitatud teave (varasemad vaktsineerimised, kroonilised

haigused, pidevalt kasutatavad ravimid, aga ka ravimi- vGi toiduallergiad) on vajalik lapse tervist koolis
jalgides ning see edastatakse koolitervishoiuteenuse pakkujale.

Lapsevanema andmed

Lapsevanema nime ja kontaktandmeid vajame isiku tuvastamiseks ja operatiivse teabevahetuse
korraldamiseks kooli ja kodu vahel. Kontaktandmeid kasutame teabe ja selgituste saatmiseks dppet6o,
kooli tegevuse, Opilase diguste ja kohustuste kohta.


https://www.riigiteataja.ee/akt/107102022004?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/103092013024?leiaKehtiv
https://privacy.microsoft.com/et-ee/privacystatement
https://workspace.google.com/terms/education_privacy.html?_ga=2.218737434.2083708662.1679658083-63607694.1679658083#privacy-police-revamp-about

Lapsevanema kontaktandmeid hoiame G&ppeinfosiisteemis ja Tartu haridusteenuste haldamise
infoslisteemis ARNO.

Videovalve

Kooli territooriumil kasutatakse dpilaste ja koolitdotajate turvalisust ohustava olukorra ennetamiseks
ning olukorrale reageerimiseks jalgimisseadmestikku. Jalgimisseadmestiku kasutamise kord on
satestatud kooli kodukorras.

Filmimine ja pildistamine koolis

Avalikustame enda veebilehel ja/v3i kooli poolt hallatavatel sotsiaalmeedia kontodel avalikus kohas
tehtud pilte/videomaterjali (naiteks IGpuaktused, spordivistlused, olimpiaadid). Seda vaid juhtudel,
kui me oleme teavitanud eelnevalt pildistamisest voi filmimisest ning teil on v&imalik enda
jdadvustamist valtida.

Kui tegemist ei ole avaliku kohaga, kiisime piltide/videomaterjali avalikustamiseks ndusolekut.

Samasid pShimdétteid on kooli toodtajad ja Opilased kohustatud jargima piltide ja videomaterjali
avalikustamisel ka enda isiklikel kontodel.

Veebileht, koolileht ja sotsiaalmeedia

Koolil on koolielu kajastamiseks veebileht ja Facebooki leht ning Gpilasesinduse valjaantav koolileht
Miilang.

Alaealise Gpilase isikuandmeid (foto, koolit6o, voistlust66 tulemus jms) avalikustame vaid Gpilase ja
lapsevanema nousolekul.

Kui oleme kooli veebilehel avalikustanud &pilaste isikuandmeid — naiteks Opilasesinduse liikmed,
olimpiaadide tulemused, tunnustused, pildid/videomaterjal jms, siis kanname hoolt, et sellised lehed
ei oleks leitavad avalikele otsingumootoritele.

Sotsiaalmeedias jalgime meie postitustele lisatud kommentaare ning vajadusel eemaldame neist
sobimatud vai liigselt isikuandmeid sisaldavad.

Kooli veebilehe kiilastamisel kogume ja sailitame kasutatava arvuti voi arvutivérgu internetiaadressi
(IP-aadress), arvuti veebilehitseja ja operatsioonisiisteemi, kilastamise aega (kellaaeg, kuupéeyv,
aasta). Me ei seo kogutud IP —aadresse Uhegi konkreetse kiilastajaga. Statistikat kogutakse selle kohta,
millist veebilehe osa kilastatakse ja kui kaua seal peatutakse. Neid andmeid kasutatakse
kilastusstatistika koostamiseks, et selle pohjal veebilehte arendada ja muuta see
kilastajasdbralikumaks.

Vilistlased

Avalikustame enda kooli kodulehel vilistlaste nimekirja. Taisealise vilistlasena saate nduda igal ajal
enda nime eemaldamist avalikustatud nimekirjast.

Vilistlased saavad soovi korral liituda meililistiga, mille kaudu saadab kool vilistlastele olulisemat infot
koolis toimuva kohta.


https://www.htg.tartu.ee/%C3%95pilasreeglid

Kooli dokumendiregister

Seaduse kohaselt peame kdik koolis koostatud ja koolile saadetud dokumendid registreerima
dokumendiregistris.

Dokumente, mis sisaldavad isikuandmeid, tdhistame markega — asutusesiseseks kasutamiseks ja neid
me dokumendiregistri avalikus vaates ei ndita. Ka eraisikust kirja saatja voi saaja nime me ei avalikusta
ning dokumendiregistri avalikus vaates on ndhtavad liksnes eraisikust saatja v4i saaja nime initsiaalid.
Kui kirjutate meile juriidilise isiku vdi asutuse nimel, siis palume kasutada mitte oma era-, vaid
tooalaseid kontaktandmeid. Sellised kontaktandmed on dokumendiregistris avalikud. Kui saabunud
kiri sisaldab avalikustamisele mittekuuluvaid andmeid, tunnistatakse see registrisse kandmisel
asutusesiseseks kasutamiseks.

P66rdumises esitatud andmeid kasutame vaid teile vastamise eesmargil. Kui peame vastamiseks
tegema tdiendavaid jarelparimisi, avaldame isikuandmeid liksnes minimaalses ulatuses, mis on selle
eesmargi taitmiseks vajalik. Kui meile saadetud p66rdumisele vastamine on teise asutuse padevuses,
siis edastame selle nimetatud asutusele ja teavitame teid vastavast edastamisest.

Eraisikutega peetud kirjavahetust sdilitame 5 aastat, misjarel kuuluvad selle tahtaja Uletanud
dokumendid havitamisele.

Meil on kasutusel Tartu Linnavalitsuse ja tema hallatavate asutuste (ihine dokumendihaldussiisteem
GoPro, mille vastutav to6taja on Tartu Linnavalitsus. GoProsse kogutavate andmete koosseis, neile
juurdepaas ja sailitamine on kirjeldatud dokumendihaldusstisteemi pShimaaruses.

Asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud dokumentidele on ligipdas vaid neil, kes vajavad seda
toollesannete taitmiseks.

Toole kandideerimine

Toole kandideerimisel tootleme kandidaadi avaldatud isikuandmeid, et hinnata sobivust vastavale
tookohale. Sobivuse hindamiseks kogume kandidaadi kohta tdiendavat teavet avalikest allikatest.

Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija andnud ndusoleku
enda kohta kaivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on soovitajad ndustunud sellega, et me nende
poole teabe saamiseks poordume.

Varbamisprotsessi raames sdilitame saadud dokumente 1 aasta vdrbamisprotsessis tekkivate
vOimalike 0Oigusvaidluste lahendamiseks, samuti paremusjarjestuses jargmisele kandidaadile
ametikohale asumise ettepaneku tegemiseks voi kandidaadi ndusolekul tulevikus korraldataval
konkursil osalemise ettepaneku tegemiseks.

Enne tddlepingu sdlmimist kontrollime karistusregistrist, ega ei esine asjaolusid, mis valistaks t66taja

toolevotmist lastega tootava isikuna. Sama paringu teeme kdikide lastega tootavate isikute kohta
vdahemalt kord aastas.

Isikuandmete edastamine kolmandatele isikutele

Me ei jaga isikuandmeid kolmandate isikutega, valja arvatud juhul, kui:


https://www.riigiteataja.ee/akt/420112018022

e seda nduavad Oigusaktid — Opilaste ja Opetajate andmete kandmine Eesti Hariduse
Infoslisteemi, toO0suhetes andmete esitamine Maksu- ja Tolliametile, Haigekassale,
Sotsiaalkindlustusametile

e isikul vGi asutusel on otsene seadusest tulenev Giguslik alus neid kiisida -
nt lastekaitset66taja, uurimisasutus, kohtuvaline menetleja, kohus, riikliku jarelevalve
menetluses jarelevalveasutus, teenistusliku jarelevalve kaigus linnavalitsus.

e see on vajalik dpilase eluliste huvide kaitseks

e kasutame oma tegevuses erinevaid infostusteeme, siis nende omanik/haldaja/majutaja
tootleb isikuandmeid vaid infoslisteemi toimimiseks vajalikus mahus ning juhindudes meie
isikuandmete t66tlemise tingimustest

e oleme selleks saanud teilt loa

Andmete sailitamine
Kool ei kasuta ega sailita isikuandmeid kauem, kui on see on konkreetse eesmargi taitmiseks vajalik.

Kooli dokumentide sailitustdhtajad on maaratud ka seadustes, nende alusel vastu véetud Gigusaktides
vOi Tartu Linna ametiasutuste ja ametiasutuste hallatavate asutuste dokumentide loetelus.
Dokumente sailitatakse vastavalt sarjadele ette nahtud sailitustahtaja I6puni voi avalikku arhiivi
Gleandmiseni. Sailitustahtaja tletanud dokumendid havitatakse.

Naitlikustamiseks moningaid isikuandmeid sisaldavate voi sisaldada vdivate dokumentide Uldiseid
sailitustahtaegu:

- Opilasraamatuid sailitatakse alaliselt;

- kaskkirju laste ja Opilaste kohta sailitatakse 7 aastat;

- paevikuid sailitatakse 5 aastat;

- kirjavahetust laste ja dpilaste liikumise ning koolikohustuse tditmise kiisimustes sailitatakse 5
aastat.

Oma andmetega tutvumine

Teil on Gigus tutvuda kdikide andmetega, mida oleme teie kohta kogunud. Selleks poorduge isiklikult
kooli kantseleisse, Munga tn 12 vdi saatke digiallkirjastatud taotlus aadressil kantselei@htg.tartu.ee.

Isikuandmetega tutvumiseks peame oleme veendunud, et tegemist on isikuga, kellel on &igus
vastavaid andmeid saada. Seetdttu voime paluda isiku tuvastamiseks vajaliku tdiendava teabe
esitamist.

Sellistele po6rdumistele vastame hiljemalt Ghe kuu jooksul.

Me keeldume enda isikuandmetega tutvumise soovi tditmast tiksnes siis, kui see vdib:

- kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;

- kahjustada riiklikku julgeolekut;

- takistada vOi kahjustada sliliteo tdkestamist, avastamist, menetlemist vdi karistuste
taideviimist.

Nouded ja kaebused

Kui isikuandmete tootlemise aluseks on eelnevalt antud ndusolek, on digus ndusolek igal ajal tagasi
votta.



Teil on Gigus nduda isikuandmete parandamist, kui need on muutunud véi muul pShjusel ebapiisavad,
puudulikud voi vadrad. Lisaks on teil digus nduda ka mittetdielike isikuandmete tadiendamist tulenevalt
konkreetse t66tlemise eesmargist.

Teil on Gigus nduda oma isikuandmete tootlemise piiramist voi kustutamist. EelkSige juhul, kui meil ei
ole teie isikuandmete t66tlemiseks (enam) seaduslikku alust.

Teil ei ole Gigust nduda isikuandmete kustutamist selliste andmete puhul, mida td6deldakse seaduse
alusel voi lepingu taitmiseks ning isikuandmete t66tlemise eesmark ei ole dra langenud, sealhulgas ei
ole saabunud kogutud andmete sailitamise I6pptahtaeg.

Teil on digus esitada igal ajal vastuvditeid meie otsuste ja tegevuse peale vaidena voi pdorduda
halduskohtusse. Samuti on teil digus poorduda kaebusega Andmekaitse Inspektsiooni poole.

Isikuandmete tootlemise toiminguid puudutavate tdiendavate kiisimuste korral saate podorduda
andmekaitsespetsialisti poole aadressil andmekaitse@tartu.ee.



mailto:andmekaitse@tartu.ee

