HUGO TREFFNERI GUMNAASIUMI KODUKORD
Opilase meelespea

Hugo Treffneri Glimnaasiumi 6pilane

e vadrtustab Oppimist ja enesearendamist;

e saabub kooli iga padev digel ajal. Puudumiste korral (haigus, erandjuhud) informeerib esimesel
vOimalusel klassijuhatajat;
suhtub Gppetdodsse vastutustundega, taidab kdik Gppelilesanded digeaegselt;
suhtub austavalt vanematesse inimestesse ja 6pingukaaslastesse;
kaitub vaarikalt nii koolis kui ka valjaspool kooli;
suhtub heaperemehelikult kooli inventari ja kooli poolt talle usaldatud Gppevahenditesse,
tagastab need Gigeaegselt;
treffnerist ei valeta, ei varasta, ei tarvita alkoholi, tubakatooteid ega narkootilisi aineid;
treffnerist kaitseb kooli au.

Hasti kdituda on treffneristile auasi.

Kodukord

Hugo Treffneri Glimnaasiumi Opilane (edaspidi HTG Gpilane voi treffnerist) vaartustab dppimist ja
enesearendamist, suhtub Oppetddsse vastutustundega, tdidab kdik dppelilesanded digeaegselt ning
jalgib kooli kodukorda. Hugo Treffneri Giimnaasiumi dpilane kaitub vaarikalt nii koolis kui ka valjapool
kooli, suhtub austavalt eakaaslastesse ja vanematesse inimestesse.

Oppetulemuste hindamise korda (sh teavitamise ja &pilaste tunnustamise korda) reguleerib kooli
hindamisjuhend, mis on heaks kiidetud kooli ppendukogus ja hoolekogus ning kinnitatud direktori
kaskkirjaga.

Kooli kodukord on kattesaadav kooli kodulehel. Oppeaasta alguses tutvustab klassijuhataja &pilastele
kodukorra sisu.

(1) Kooliruumide kasutamine, turvalisus
P3as koolimaijja

e Koolimaja on todpaevadel avatud (v.a koolivaheaegadel ja suveperioodil) kell 7.30 - 21.00,
laupéeviti kell 10.00 — 17.00. Plhapaeviti ja riiklikel piihadel on koolimaja suletud.

e Opilased kasutavad hommikul koolimajja sisenemiseks hooviust, parast dppetdd [8ppu ka
peaust.

e Hooviuks suletakse toopaeviti kell 10.00 ning avatakse uuesti majast valjumiseks koolipdeva
I6pus. Hooviuks suletakse parast tunde kell 16.30.

Valvelaud

e Valvelaud on toopdevadel avatud kell 7.30 — 21.00, laupaeviti kell 10.00 — 17.00.

e Valvelauda viiakse koolimajast leitud esemed ning sinna on vdimalik jatta Opetajatele ja
kaasOpilastele teateid ja pisipakke.

Kantselei, arvutiklass, vdimla, raamatukogu

e Kantselei on Opilaste teenindamiseks (nt tdendite ja dokumentide valjastamine) té6paevadel
avatud kell 10.00 - 16.00.

e Koolimajas Opilastele Gppematerjalide paljundamisvoimalust Gldjuhul ei ole. Koolitéoga
seotud dokumente (nt. uurimis- voi praktiline t60, ....) on véimalik printida, abi saab selleks
raamatukogu juhatajalt voi kooli kantseleis sekretarilt.

e Arvutiklassi, voimla ja kooli raamatukogu kasutamise eeskirjad on heaks kiidetud
Oppendukogus ja kinnitatud direktori kdskkirjaga (lisad 1-3).




Turvalisus

Opilast ootav kiilaline tutvustab end valvurile ja jddb ootama fuajeesse.

Margates koolimajas dpilaste, koolitdotajate ja/vSi kulaliste vaimset ja/v6i flilsilist turvalisust
ohustavat olukorda, tuleb sellest teavitada esimesel vdimalusel mdnda kooli to6tajat.
Tulekahju korral evakueerumiseks koolimajast jargivad Opilased kooli té6tajate korraldusi ja
liiguvad viivitamatult I4himat ohutut teed pidi koolimajast vélja tinavale. Opilased kogunevad
RGGtli tdnavale ning paiknevad klassiti asetuses, kus Laia tdnava poolses otsas Jaani kiriku
juures on 12.a klass, edasi 12.b, .... kuni 10.e klassini, kes paikneb koolimaja ees kdige Raekoja
poolsemas otsas.

Jalgimisseadmestiku kasutamise kord

Kooli hoones ja territooriumil on videovalve.

Pilti salvestavat jalgimisseadmestikku vdib kasutada koolihoone, territooriumi ja
territooriumile paigaldatud vara kaitseks ning territooriumil viibivate isikute ja vara kasutajate
turvalisust ohustavate olukordade ennetamiseks, olukorrale reageerimiseks ning
korrarikkumise menetlemisel asitdendite valjaselgitamiseks.

Jalgimisseadmestiku salvestist sdilitatakse (iks kuu salvestamise pdevast arvates. Salvestist
sailitatakse piiratud juurdepddsuga valvatavas ruumis. Salvestise konfidentsiaalsuse eest
vastutava isiku maarab direktor kaskkirjaga.

Jalgimisseadmestiku kasutamisest teavitamiseks kasutatakse koolimaja valisuste kohal
teabekleebist, millel on musta varviga videokaamera kujutis vdi sdna “videovalve”.
Juurdepaasudigus salvestile on direktoril ja tema kaskkirjaga maaratud juurepadsudigust
omavatel isikutel.

(2) Kooli vara heaperemehelik kasutamine

HTG Gpilasel on digus tasuta kasutada dppekavavalises tegevuses oma kooli rajatisi, ruume,
raamatukogu, dppe-, spordi-, tehnilisi ja muid vahendeid koolimaja lahtioleku ajal ning selleks
ettenahtud tingimustel.

Kooli ruumide kasutamiseks pédrduda huvijuhi voi direktori poole (va. juhtudel, mis kasitletud
lisades 1 ja 3).

HTG Opilane suhtub heaperemehelikult kooli inventari ja kooli poolt talle usaldatud
Oppevahenditesse.

Kool annab Gppeajaks Opilase kasutusse riidekapi, mille kasutuse eeskiri on heaks kiidetud
Oppendukogus ja kinnitatud direktori kdskkirjaga (lisa 4).

Koolimajas ei ole lubatud kdia roomiktallaga ja/vdi maardunud jalandudega, koolimajas on
soovitatav kanda vahetusjalandusid.

Opilastel ei ole digus omavoliliselt keerata radiaatorite termoregulaatoreid.

Parast Oppetdd [Gppu tuleb klassiruumides kustutada tuled.

Koolipdeva loppedes tdstavad Gpilased klassiruumis toolid laudadele (v.a arvutiklassides 206
ja 303, auditooriumis 221, fuusikaklassis 213, keemiaklassis 217 ja v66rkeeleklassis 312).
Koolihoovis jalgrattaga liigeldes tuleb rattalt maha tulla, mitte sdita rattaga pargitud autode
vahel.

Jalgrattaga kooli tulnud 6pilased saavad ratta paigutada koolihoovis v6i koolimaja ees
asuvatesse parklatesse, kus tuleb ratas kindlasti lukustada.

Ratast ei tohi lukustada vdimla réivistu ja sookla trepi kdsipuude kilge.

Kool ei vastuta parklasse paigutatud rataste eest.

Opilastel ei ole lubatud mootorsdidukitega (sh mopeedi vdi mootorrattaga) koolihoovi
siseneda.



(3) Opilasreeglid
Koolikohustuse tditmine ja 6ppetdds osalemine

Oppetddga seotud kiisimuste ja probleemide korral abistavad &pilasi ja annavad ndu
ainedpetajad, klassijuhatajad ja Gppealajuhataja. Lisaks on Opilastel vimalus probleemide ja
kiisimuste korral poorduda kooli tugispetsialistide (dpilasndustaja, psiihholoog, meditsiinidde)
vOi kooli juhtkonna liikkmete poole.
Treffnerist tuleb alati kooli digeaegselt ning osaleb aktiivselt Gppetdods.
Tundide ajal on mobiiltelefonide jt nutiseadmete kasutamine lubatud ainult Spetajalt saadud
Ulesannete taitmiseks. Muul otstarbel on nutiseadmete kasutamine tunnis keelatud.
Opilasel on keelatud &ppetéds (ainetundides, ringitundides) ilma &petajalt luba saamata
filmida, salvestada, pildistada nii Opetajat, kaasdpilasi kui ka tundi. Samuti on keelatud
Oppetdos kasutatava Gppematerjali ilma dpetaja loata levitamine.
Oppet6olt puudumise korral (ka arvetuste nidalal) teavitab

v"10. ja 11. klassi lapsevanem klassijuhatajat puudumise pdeval jooksul;

v' 12. klassi dpilane vdib ise teavitada klassijuhatajat, kuid teeb seda puudumise

paeva hommikul hiliemalt kell 9.00.

Oigeaegselt mitteteatamise korral loetakse koolist eemalolek pdhjuseta puudumiseks.
Kui dpilane puudub koolist (v.a haiguse tottu) aastaplaanis fikseeritud arvestuste perioodil, on
koolil Gigus maarata tekkinud vdlgnevuste (Gigeaegselt sooritamata hindelised t66d ja
arvestused) likvideerimiseks aeg kas aastaplaanis ettendhtud jarelarvestuste ajal, vGi sooritab
Opilane volgnevused parast plaanilise 6ppet6o 16ppu (juunis vGi augustis).

Koolis haigestunud 0opilasel on vdimalus meditsiinilise abi saamiseks poéorduda kooli
meditsiinide poole.

Koolipdeva jooksul tekkinud vajadusel koolist lahkumiseks tuleb loa saamiseks podrduda
klassijuhataja, ainedpetaja, kooli meditsiinide voi juhtkonna lilkkme poole. Loa puudumisel
loetakse tundidest puudumine péhjendamatuks.

Opilane on kohustatud dppetd6 ajal arsti vastuvdtule minekust informeerima klassijuhatajat
hiljemalt vastuvotule eelneval t66paeval.

Opilased, kellel on kehalisest kasvatusest pikaajaline vabastus, on kohustatud esitama tdendi
ainedpetajale selle kehtivusaja alguses. Vabastatud 6pilasel on kohustus viibida ainetunnis
(va. Opetaja eriloal).

Opetaja selgitab kursuse esimeses tunnis puudumiste ja hilinemistega seotud ndudmisi. Tal on
Oigus hilinemiste ja puudumiste arvestamisel kasutada oma siisteemi, millest peab Gpilasi
teavitama kursuse alguses.

Opetajal on &igus hilinemiste ja puudumiste korral otsustada hindelise t66 (kontrollt6o,
arvestus jm) jarelsooritusele lubamine voi mittelubamine.

Kui Opilane hilineb korduvalt tundi ning esineb tundidest pdhjendamata puudumisi, on
Opetajal on digus mitte lubada dpilast hindelise t66 (kontrolltdo, arvestus jm) jarelsooritusele.
Opilaste pikemaajaline planeeritud dppetddlt puudumise kord on heaks kiidetud
Oppendukogus ja kooli hoolekogus ning kinnitatud direktori kadskkirjaga (lisa 5).

Ainedpetajal on digus vabastada dpilane tundidest piirkondlike voi vabariiklike ainevdistluste,
kolme voi viie kooli kohtumise ning rahvusvahelise voorkeeleeksami eelneval vdi jargneval
pdeval. Kooliolimpiaadidel osalemise korral vaba koolipdeva ei ole ette nahtud.

Vastavalt kooli Uldtéodplaanile voi juhtkonna otsusele vdib ldbi viia dppepdevi valjaspool
koolimaja (nt. muuseumitunnid, praktikumid, juhendatud e-Gppepdevad, Gppekaigud).
Opetajal ei ole kohustust dpilase soovil l4bi viia hibriidtundi (sh videotundi), selle kohustuse
saab Opetajale panna vastavalt vajadusele kooli juhtkond.

Autokoolis 8ppimine ja td6l kdimine ei tohi segada ppetddd. Opetajatel on digus dppesdidu
tottu puudutud tunnid lugeda poOhjuseta puudumiseks, kui eelnevalt ei ole selleks luba
saadud.




Kui dpetaja pole ilmunud klassiruumi 15 minuti jooksul tunni algusest ja klassil pole ka teavet
Opetaja puudumise (hilinemise) kohta, siis on klassi esindajal kohustus teavitada kooli
juhtkonda.

Infovahetus kodu ja kooli vahel

Infovahetus kooli, dpilase ja kodu vahel toimub elektroonilise dppeinfosiisteemi Stuudium
vahendusel, telefoni ja/vdi e-kirja teel. Opilane ja vanemad vastutavad, et koolil oleks olemas
Opilase ja lapsevanema kehtiv telefoninumber ja e-posti aadress. Kontaktandmete muutusest
on Opilane kohustatud teavitama klassijuhatajat esimesel véimalusel ja tegema vastavad
taiendused oma Stuudiumi profiilis.

Opilasel peab olema Stuudiumis profiilifoto, mis vastab dokumendifoto tingimustele.
Stuudium on kooli ja dpilase vaheline ametlik suhtluskanal. Opilane peab olema teadlik ja
omama pidevat lilevaadet nii Stuudiumis kui ka infolehes olevatest teavitustest ja
Oppetooga seotud korraldustest.

Opilasele kohalduv paevakava tehakse &pilastele ja nende vanematele teatavaks meilitsi ja/v8i
koosolekute ja/véi kooli veebilehe ja/vdi dppeinfosiisteemi kaudu.

Hindamise  pohimotteid  kirjeldatakse  kooli  Oppekavas,  hindamisjuhendis ja
Oppeinfoslisteemis. Ainedpetaja tutvustab iga kursuse alguses Opilastele, kuidas kujuneb
kursuse hinne. Oppeaines ndutavate teadmiste ja oskuste kontrollimise aja, vormi ja korra ning
kursuse hinde kujunemise teeb ainedpetaja Opilastele teatavaks ainekursuse alguses.
Kursusehinded kajastuvad elektroonilises dppeinfo haldussiisteemis Stuudium. Ainedpetaja
margib Gppeprotsessi ja kursuste-hinded Stuudiumisse kooli aastaplaanis ettendhtud ajaks.
Hindeliste t66de ajakava koostatakse iga perioodi alguses, arvestuste graafik vdhemalt nadal
enne kooli aastaplaanis arvestusteks ettenahtud aega.

Koolitdoga seonduvale e-kirjale vastab dpetaja 5 toopaeva jooksul.

(4) Opilaspilet
o Opilaspileti viljaandmise kord on mairatud haridus- ja teadusministri maarusega.

Opilaspileti kattesaamise, pikendamise ja kaotamise korral duplikaadi viljastamise kord on
kinnitatud direktori kdskkirjaga (lisa 6).

(5) Opilaste ja koolitodtajate vaimset ja fiiiisilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamise,
neile reageerimise, juhtumitest teavitamise ja lahendamise kord

Opilaste ja koolitddtajate vaimset ja fiiusilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamiseks
ning vaimse ja flUsilise vagivalla ennetamiseks kasutatakse jargmisi abindusid: inimeste
teavitamine (vestlused, erialaspetsialistide konsultatsioonid, klassijuhataja infominutid
Opilastele, koolitused Gpetajatele ja tootajatele, teavitustdd lapsevanemate koosolekutel);
kooli ruumide ja territooriumi seisundi jalgimine ja jooksev remont; kriisiolukorra lahendamise
plaani tdiustamine ja arutamine Opilastega ja kooli tdotajatega; kooli kodukorra ja
tookorralduse reeglite jargimise kontroll kooli juhtkonna poolt; koost6d kooli pidaja,
paasteameti ja terviseametiga.
Tervise- ja turvalisuse kaalutlustel on kooli juhtkonnal Gigus suunata kool osalisele voi
taielikule juhendatud Gppele (distantsdppele). Otsuse tegemisel arvestatakse konkreetset
olukorda ja vastava valdkonna spetsialistide (Terviseamet, Pdasteamet vm) arvamust ning
otsus kooskdlastatakse kooli pidajaga.
Opilaste ning kooli td6tajate vaimset v&i flilsilist turvalisust ohustavatest juhtumitest on
kohustatud teatama iga markaja vG&i asjaosaline.
Séltuvalt olukorra olemusest ja ohtlikkusest teavitab dpilane:
o viivitamatult esimest juuresolevat vdi kittesaadavat taiskasvanut ja / v&i kutsub ise
vilja padsteteenistuse (tule- voi rindeoht, dnnetus, terviserike vms);
o esimesel vBimalusel juhtkonna liiget vdi mond teist kooli tdotajat, kui inimeste elu pole
otseselt ohus.



Séltuvalt olukorra olemusest ja ohtlikkusest dpetaja voi tootaja:
o kutsub viivitamatult vilja paasteteenistuse (tule- vGi riindeoht, dnnetus, terviserike
vms);
o teavitab juhtunust kooli direktorit, dppealajuhatajat vdi huvijuhti, vajadusel kutsub
abi valjastpoolt;
o teavitab olukorraga seotud Opilase klassijuhatajat, kes suunab info edasi
erialaspetsialistidele, kooli juhtkonnale ja lapsevanematele.
Direktor teavitab juhtunust kooli pidajat, vajadusel Giguskaitseorganeid, kooli juhtkonna
liikmeid, kollektiivi, hoolekogu ja lapsevanemaid.
Vaimset ja fusilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamiseks:
on keelatud koolimajas, kooli territooriumil ja kooli korraldatud dritusel, dppekaigul ja
ekskursioonil kaasas kanda turvalisust ohustavaid esemeid: tubakatooteid, alkohoolseid jooke,
soltuvus- ja monuaineid, kiilm- ja tulirelvi jms;
on keelatud inimesi nende ndusolekuta pildistada, filmida ja helisalvestisi teha.

(6) Kodukorra tditmata jatmisel rakendatavad méjutusmeetmed
Opilase suhtes, kes ei tdida kodukorda, v8ib rakendada iiht vdi enamat jirgnevat mdjutusmeedet:

suuline markus — suulise markusega suunatakse dpilast mdistma oma dppimise voi kditumise
vajakajaamisi. Suulise markuse tegemise Gigus on igal kooli to6tajal. Suuline markus ei tohi
riivata ega alandada Opilase enesevaarikust;

opilase kaditumise ja/voi oppeedukuse arutamine tema enda ja/vdi tema vanemaga /
seadusliku esindajaga — Opilase vanem voi seaduslik esindaja kutsutakse kooli juhul, kui
korduvad suulised méarkused ei ole andnud soovitud tulemust. Opilase vanema v&i seadusliku
esindaja kooli kutsumise otsus tehakse koost66s klassijuhataja, dpilasndustaja ja/vdi kooli
juhtkonna liikmega. Vestlusse Opilase vanemaga vGi seadusliku esindajaga kaasatakse
klassijuhataja, psiihholoog vdi dpilasndustaja ning vajadusel ka ainedpetaja ja/v6i kooli
juhtkonna liige;

kirjalik noomitus direktori kdskkirjaga, mis jargneb Gldjuhul eelnevatele mojutusmeetmetele,
kui need ei ole andnud soovitud tulemust. Ettepaneku direktori kirjalikuks noomituseks voib
teha ainedOpetaja, klassijuhataja, kooli administratsiooni too6taja, psihholoog voi
Opilasndustaja. Direktori kirjalik noomitus voib jargneda ka Gihekordsele kodukorra reeglite voi
Uhise turvalisuse raigele eiramisele;

opilasega tema kaitumise ja/v6i oppeedukuse arutamine 6ppendukogus;

Oppetunnist eemaldamine koos kohustusega viibida maaratud kohas ja saavutada tunni
16puks ndutavad Opitulemused;

kooli voetakse hoiule esemed, mille omamine koolis on keelatud vdi mida dpilane kasutab
viisil, mis ei ole kooli kodukorraga kooskdlas. Esemed hoiustatakse direktori juures ja
valjastatakse dpilasele vdi tema seaduslikule esindajale kokkulepitud ajal;

ajutine keeld votta osa 6ppekavavalisest tegevusest koolis, nditeks Uritustest ja valjasditudest.

Ukski mdjutusmeede ei tohi riivata ega alandada osapoolte eneseviirikust. Probleemid ja
arusaamatused lahendatakse samal tasandil, kus need tekkisid. Kui see ei osutu vdimalikuks, siis
arutatakse probleemi jargmisel tasandil — kooli juhtkonna koosolekutel, dppendukogus vdi hoolekogu
koosolekutel. Arutelul vivad vajadusel osaleda dpilane ja vanem / ametlik esindaja.

(7) Opilase koolist viljaarvamise kord

GUmnaasiumi dpilaste nimekirjast ennetdhtaegne kustutamine toimub juhul, kui dpilane véi
piiratud teovdimega dpilase vanem on koolile esitanud sellekohase taotluse.

Direktor voib 6ppendukogu ettepanekul koolist erakorraliselt valja arvata Gpilase, kes

on pdhjuseta puudunud pikaajaliselt Sppetdost;

on lletanud hindamisjuhendis kehtestatud lubatud vélgnevuste piiri;
eksib Gldtunnustatud kaitumisreeglite vastu;

on korduvalt rikkunud kooli kodukorra ndudeid;



LISAD

rikub Uhekordselt jamedalt kooli kodukorda, milleks loetakse koolimajas alkoholi- vai
narkojoobes viibimist ning ohustab sellega kaasdpilaste ja koolitootajate turvalisust.

Lisa 1. Arvutiklassi kasutamise eeskiri

Opilased on kohustatud jargima HTG arvutite ja arvutivérgu kasutamise eeskirju. Eeskirjadega
saab tutvuda HTG veebilehel kooli dokumentide kaustas "Kool>Dokumendid" ja
arvutiklassides.

Koolimaja lahtiolekuaegadel on &pilastel vGimalik kasutada arvuteid ruumi 313 ees ja
raamatukogus ja véljapool tunde arvutiklassides kokkuleppel informaatikadpetajaga.
Vahetund on mdeldud arvutiklassi dhutamiseks. Erandina on arvutiklassi véimalik kasutada
Opetaja ndusolekul.

Voodrastel on omavoliliselt HTG arvutite kasutamine keelatud.

Lisa 2. Voimla kasutamise eeskiri

Voimlas kasutatavad spordijalatsid on mittemadriva tallaga, vélisjalandudes saali ei lubata.
Voimla réivistus on soovitav panna riided kappi ning lukustada kapiuks. Sise- ja ringitundidesse
tuleb kapi voti saali kaasa votta, valistundide ajal jatta voti valvelauda.

Viimane roivistust lahkuja kustutab tuled ja palub valvuril réivistu lukustada.

Lisa 3. Kooli raamatukogu kasutamise eeskiri

£ 2

Raamatukogu lugejad voivad olla kdik kooli dpilased, dpetajad, haldus- ja teenindav personal.
Raamatukogust laenutatakse teavikuid tasuta-

Kooliaasta algul registreeritakse kdik uued Opilased lugejateks. Laenutamine toimub
elektroonilise Gpilaspileti alusel.

Opikute laenutamine toimub augusti 16pus igale dpilasele individuaalselt ja 10., 11., 12.
klasside dpilastele eri pdevadel. Opikute jagamise aluseks on 6ppealajuhataja poolt koostatud
perioodide plaan ja sellest tulenevalt raamatukoguhoidja kokkulepped ainedpetajatega.
Laenutus registreeritakse elektrooniliselt.

Raamatukogu andmebaasiga saab tutvuda kooli kodulehel oleva veebiraamatukogu kaudu.
Kooli raamatukogus laenutatakse lugejatele raamatuid, Opikuid ja muid teavikuid nii
raamatukogus ja koolis kasutamiseks kui ka koju. Koju ei laenutata vaartuslikke
ainueksemplare, teatmeteoseid, entsiiklopeediad, &dsjailmunud ajakirju. Erandjuhul voib
raamatukoguhoidja neid laenutada koju tGheks 6htuks vdi nddalavahetuseks.
Kojulaenutatavate raamatute tagastustdhtaeg on kolm nadalat (ei kehti 6pikute kohta). Parast
tagastustdhtaja mooddumist on lugeja kohustatud raamatu tagastama voi siis seda
raamatukogus pikendama. Lugeja voib tagastustahtaega ka korduvalt pikendada, kui teavikut
ei ole soovinud lugeda teised lugejad. Kui teaviku kasutamisaeg |6peb koolivaheajal, pikeneb
automaatselt teaviku kasutamisaeg esimese koolipdevani. Suvevaheajaks laenutatakse
teavikuid erivajadusel.

Periooddppest tingitult on dpilane kohustatud uue perioodi alguseks raamatukokku tagastama
tema jaoks mittevajalikud Opikud, et uuel perioodil oleks vdimalik neid laenutada teistele
Opilastele. Vastavasisulist informatsiooni jagab nii ainedpetaja kui ka raamatukoguhoidja.
Opilane on kohustatud kinni pidama raamatukoguhoidja poolt Stuudiumisse lisatud
tapsustatud tagastustdhtaegadest. Jarelarvestuste tegijad tagastavad Opiku parast
jarelarvestust. Sellest informeerib dpilane eelnevalt raamatukoguhoidjat. Uue perioodi dpikud
tuleb raamatukogust vilja votta Oppeperioodi esimesel nddalal, soovitavalt kogu klassil
korraga.

Kooliaasta I6pul tagastab 6pilane kooli raamatukokku kdik dpikud ja raamatud. Jarelarvestuste
ja -eksamite tegijad tagastavad Opikud augusti I0pus, teavitades raamatukoguhoidjat enne
suvevaheajale minekut.



Kaotatud voi rikutud teavikud on raamatukogu kasutaja kohustatud asendama samade voi
raamatukogu poolt vordvaarseks tunnistatud teavikutega. Seda tehakse vastavalt
kokkuleppele raamatukoguhoidjaga.

Raamatukogu arvuteid kasutatakse dppe-eesmargil. Lugemissaalis viibides ei segata teisi.

Lisa 4. Riidekappide kasutamise eeskirjad
Kool annab tasuta opilase kasutusse riidekapi.
Opilane:

ei viibi Oppetoo ajal lleriietes koolimajas;

ei hoia kapis raha, dokumente, vaartesemeid ning toiduaineid;

kannab iga pdev kapi votit kaasas, lukustab alati kapi ukse (ka siis, kui see on tiihi). Valvur avab
ainult erandjuhtudel dpilase palvel (nt. voti ununes koju) tema riidekapi;

ei laena ega anna teistele kapi votit;

ei kleebi kapi seintele ega uksele kleepse ja plakateid;

ei jata mittevajalikke esemeid vedelema kapi peale, garderoobi pérandale ega nurkadesse ning
seinanissidesse;

teeb kapi tiihjaks kooli vaheaegadeks ja suurtrituste ajaks, jattes kapi ukse avatuks ning votme
enda katte;

teavitab huvijuhti, kui kapp on katki;

tagastab Oppeaasta I0pul voi nimekirjast kustutamise korral kapi votme enne koolipoolsete
dokumentide valjastamist klassijuhatajale;

votme kadumisel voi kasutuskélbmatuks muutumise korral teavitab huvijuhti.

Uue vBtme valmistamise vGi erandolukorras uue luku soetamise kulud kompenseerib taies ulatuses
votme allkirja vastu saanu.
Kool ei vastuta

Opilaste riiete, jalanoude jm eest, mis on jaetud jarelvalveta v6i pandud lukustamata kappi;
kappi jaetud vaartesemete, dokumentide ja raha kadumise eest.

RGivistu suletakse kell 18.00, vajadusel avab hiljem rGivistu ukse valvur.

Lisa 5. Opilaste pikemaajaline planeeritud 6ppet6olt puudumine

Taotlus
Taotlus

Opilase pikemaajalise (kauem kui kolm koolipdeva) planeeritud puudumise (eraviisiline reis,
pere puhkusereis, spordivdistlused, treeninglaagrid, Uhiskondlike (lesannete taitmine,
noorsoo-organisatsioonide esindamine, kooliga mitteseotud projektidest osavotmine jm)
korral p66rdub Gpilane kirjaliku taotlusega (vastava vormi saab kantseleist voi vélja trikkida
kooli kodulehelt) vdhemalt 3 td6paeva enne planeeritavat puudumist dppealajuhataja poole.
Taotlusel peab olema klassijuhataja ja nende ainedpetajate allkirjad, kelle tundidest
puudutakse. Oma allkirjaga tdendab aineOpetaja, et ta on teadlik Opilase eelseisvast
puudumisest ning ta on esitanud Opilasele omapoolsed ndudmised Sppetdd osas. Avaldusele
margib ainedpetaja ka oppelilesanded ning tditmise tdahtaja. Samas ei esita Opetaja Opilasele
lisandudmisi juhul, kui 6ppetddlt puuduv dpilane omapoolsed kohustused taidab.

Vdéimaluse korral lisab dpilane avaldusele dokumendi, kirja voi tdendi selle kohta, et avalduses
esitatud pdhjus ja daatumid vastavad tGele (dokument vGi kiri peab olema allkirjastatud
vastava organisatsiooni esindaja poolt, kelle korraldatud Grituse t6ttu puudumine toimub).
Kui opilane viibib eraviisilisel v6i pere puhkusereisil voi osaleb projektis, mis ei toeta
hariduslikke vajadusi jaab tal arvestuste sooritamiseks tihekordne vGimalus.

Oppealajuhataja teavitab I8plikust otsusest &pilase dppetddlt puudumise kohta kolleege
Opetajate listi kaudu.

PDF.pdf kujul tritkkkimiseks./ Taotlus MS-Word .doc kujul allalaadimiseks.

Lisa 6. Opilaspileti viljaandmise ja kasutamise kord
Opilaspileti vdljaandmise vorm on méaaratud haridusministri maarusega.

Opilaspilet viljastatakse dpilasele HTG-sse 8ppima asumisel tasuta.



Opilaspilet on dpilase koolis ppimist tdendav dokument, mis tuleb esitada sédklas koolilduna
saamiseks ja raamatukogus dppekirjanduse laenutamiseks.

Opilane on kohustatud esitama klassijuhatajale dpilaspileti pikendamiseks iga Sppeaasta
esimesel nddalal. Pikendamata Opilaspilet on kehtetu.

Kooli Opilaste nimekirjast kustutamise korral on Gpilane kohustatud enne koolipoolsete
dokumentide valjastamist tagastama Gpilaspileti kantseleisse.

Opilaspileti puudumisel (kadunud, varastatud, vm.) kirjutab &pilane uue dpilaspileti saamiseks
avalduse direktori nimele, mille annab sekretéri katte.

10.-11. klassi Gpilastel kehtib Spilaspilet jargmise dppeaasta 1.oktoobrini



