IF2 – TÖÖLEHT 11


Ülesanne 11 – referaadi vormindamine

Koosta referaat, mille vorming vastaks järgmistele nõuetele:

1. referaadis on 3 peatükki (artiklit), neist igaüks algab uuelt lehelt; igas peatükis on vähemalt 2 alapeatükki;

2. igas peatükis on vähemalt üks sobiv pilt, mis on paigutatud nii, et teksti oleks kirjutatud ka pildi kõrvale;

3. artiklite pealkirjade jaoks tee  uus stiil, mille nimeks pane ‘Pealkiri1’ ja mis vastab nõuetele:

· trükitähed

· kirja värv ei ole must

· kirja font ei ole ‘Times New Roman’

· kirja suurus 16p või suurem

· joondatud keskele

· enne pealkirja 12p ja peale pealkirja 6p vahe

Vorminda kõik artiklite pealkirjad selle stiiliga.

4. alapeatükkide pealkirjade jaoks tee uus stiil ‘Pealkiri2’, mille kujundus vali ise. Vorminda kõik alapeatükkide pealkirjad selle stiiliga;

5. peatükkide tekstiosa tee 12p või 14p kirjaga, fondiks määra ‘Times New Roman’ või ‘Arial’; joonda mõlemad servad sirgeks; lõikude vahele jäta laiem reavahe (enne lõiku6p ja pärast lõiku 6p);

6. määra dokumendil paberi kõikide servade laiused 2 cm, köitmiseks jäta 1,5 cm ruumi;

7. lisa referaadile leheküljenumbrid (tiitellehel ei tohi leheküljenumbrit näha olla), korrektne tiitelleht ja Word’i koostatud sisukord.

Tiitellehe näidist saad vaadata failist H:\...\IF2\Ylesanded\Tiitellehe näidis.doc

Tiitelleht peab olema dokumendi esimesel lehel, sisukord teisel lehel, tekstiosa algab kolmandalt lehelt. Sisukorda tuleb võtta kõik peatükkide pealkirjad ja nendes olevad alapealkirjad;

8. dokumendi viimasele lehele koosta kasutatud materjalide loetelu. Ka see peab algama uuelt lehelt.

Kui Sul pole häid ideid, millest referaati teha, siis võid kasutada www-lehti www.sunsite.ee/loomad ja www.sunsite.ee/taimed 

