IF2 – TÖÖLEHT 5


Ülesanne 5: Internetist toodud teksti korrastamine ja vormindamine

Ava mingi sirvimisprogrammiga ajalehe “Postimees” veebisait. Too sealt kaks Tartu Postimehe artiklit Word’i (kumbki aritkkel peaks olema umbes ühe lehekülje pikkune).

Paranda toodud tekstis KÕIK tühiku- ja lõiguvead. Korrasta tekst.

Vorminda dokument järgmiselt:

1. Paberi suurus 21x28 cm, äärised (servalaiused) kõik 2 cm.

2. Pealkirjas esitähe suurus 36p, ülejäänud 22p. Terve pealkiri paksus kirjas, kirja värv roheline, kirja font Tahoma (kui seda pole, vali ise midagi muud). Pealkiri joondatud keskele. Enne ja pärast pealkirja määra laiem reavahe – enne 24p ja pärast 12p (Format – Paragraph).

3. Pealkirja ja tekstiosa vahele jäta üks tühi rida.

4. Tekstiosa: tekst kirjutatud kahes veerus (Format – Columns), kirja suurus 10p, kirja font ‘Arial’, kirja värv sinine, joondamine mõlema serva järgi.

Iga lõidu algustäht kujunda läbi kahe rea ulatuva süvisinitsiaalina (läbi mitme rea ulatuv suur algustäht – Drop Cap).

Lõikude vahele jäta laiem reavahe (enne lõiku 12p ja pärast lõiku 12p). Lõigu sees 1,5-kordne reavahe.

5. Artikli alla too artikli autori nimi ja kujunda see järgmiselt: joondamine paremale, kirja suurus 10p, värv sinine, font ‘Arial’.

Lisa dokumendi päisesse tekst “Tartu Postimees” ja jalusesse ajalehe “Postimees” veebiaadress. Päises ja jaluses määra kirja suuruseks 10p ja joonda paremale.

Salvesta tulemus oma töölehtede kausta failina ‘Tartu Postimehe artikkel.doc’.

