IF2 – TÖÖLEHT1


Ülesanne 1: Kirja suurus, stiil, joondamine.

Ava võtgukettalt H:\3c(d)\IF2\Ylesanded fail ‘Legend Emajõe sünnist.doc’. Vorminda see tekst vastavalt järgmistele nõuetele:

Lehekülje ääred: ülalt ja alt 2 cm, vasakult 3 cm, paremalt l cm. (‘File – Page Setup – Margins’)

Edaspidiste vormingute saamiseks kasuta korraldusi ‘Format – Font’ ja ‘Format – Paragraph’.

Pealkiri: suurtähed, kirja suurus 14, rasvane kaldkiri, joondamine keskele

Iga lõigu vahele jätta üks tühi rida. Lõigud algavad 1 cm taandega.

1. lõik: kirja suurus 10, joondamine vasakule (vasak serv sirge), rasvane kiri, kirja font ‘Times New Roman’;

2. lõik: kirja suurus 18, joondamine paremale (parem serv sirge), punktiirjoonega allajoonitud, kirja font ‘Arial’;

3. lõik: kirja suurus 14, joondamine keskele, läbijoonitud kiri, kirja font vali ise;

4. lõik: kirja suurus 16, joondamine kahepoolselt (mõlemad servad sirged), kaldkiri, reavahe 1.5.

Tee oma kausta alamkaust nimega ‘IF2 töölehed’ ja salvesta töö sinna, nimeks pane "Legend.doc".

Lõika välja 2. lõik ja kleebi see teksti lõppu. Kopeeri l. lõiku ja kleebi see 3 korda teksti lõppu.

Salvesta fail nimega "Harjutus1".

