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Sissejuhatus
Opilasuurimuse voi praktilise t66 motestamiseks ning teistele esitlemiseks on vaja anda toole
kindel vorm. Siinses juhendis tutvustatakse opilasuurimuse ning praktilise t66 juurde kuuluva

kirjaliku osa koostamise ning vormistamise ndudeid.

Kuigi teadustooga ja erinevate praktiliste toodega seotud traditsioone on maailmas palju, on
konkreetsetes organisatsioonides (Oppe- ja teadusasutustes, teadusajakirjades jne) kehtestatud
t66! esitamisele ja vormistamisele kindlad nduded. Uhtne vorm teeb t66 mdistmise lihtsamaks.
Hugo Treffneri Giimnaasiumis valmivatelt dpilasuurimustelt ja praktiliste toode kirjalikult osalt
eeldatakse kiesolevas juhendis toodud nduetele vastamist. Teatud juhtudel? on lubatud Ka teiste
juhendite alusel t60 koostamine eeldusel, et kasutatav juhendmaterjal on kooskolas kidesoleva

juhendi iildpohimotetega.

Juhendi esimeses osas kirjeldatakse Opilasuurimuse olemust ning iilesehituse ndoudeid. Teises
peatiikis tutvustatakse praktilise t66 olemust ning selle Kkirjaliku osa iilesehitust. Kolmandas

peatiikis vaadeldakse t66 vormistamise ning viitamisega seonduvat.

! Maiste ,,t66* téhistab siinses juhendis nii dpilasuurimust (uurimistddd) kui ka praktilise t66 kirjalikku osa, mis
esitatakse kaitsmisele.
2 Sellised juhtumid lahendatakse kokkuleppel juhendaja ning kooli uurimistddde koordinaatoriga. Praegu kuulub
erandite hulka néiteks programmi Junior Achievement Eesti raames vilja to6tatud Opilasfirma kui praktilise t66
vormistamise juhend.



1. Opilasuurimuse olemus ja iilesehitus

Opilasuurimus ehk uurimistéd on kirjalik t66, mis jirgib teaduslikule toole esitatavaid ndudeid
ja vastab Oppekavas sitestatud tingimustele. Opilasuurimus on algupidrane, objektiivne ja
siisteemne, uurimuse tulemused on tdendatavad, mdtestatud ja selgitatud. Opilasuurimus

kajastab Opilase uurimistulemusi ja seisukohti varasemate uurimuste ja teooriate kontekstis.

Ulevaateuurimus analiiiisib, vordleb ja siinteesib allikaid ning varasemaid kisitlusi dpilase

pustitatud eesmargist ldhtuvalt ega piirdu liksnes refereerimisega.

Uldjuhul on dpilasuurimuse kogumaht ilma lisadeta 15-25 lehekiilge.

Opilasuurimuse vormistamine tihendab sellele kindla struktuuri ehk dilesehituse andmist.

Opilasuurimuse kohustuslikud pdhiosad on jirgmised:

Sissejuhatav osa, mis peab kindlasti sisaldama uurimuse teemapiistitust, eesmdrki,
uurimisprobleemi ja -kiisimusi ning metoodika ja kasutatud allikate tutvustamist. Vajadusel

vOib sissejuhatava osa jagada ka eri peatiikkideks.

To6o sisu ja tulemused peatiikkidena, mis voivad olla liigendatud nii metoodilistel alustel kui
ka temaatiliselt. Esimese variandi korral (soovitatav eeskitt loodus- voi sotsiaalteaduslike
empiiriliste uurimuste koostamisel) voiks t60s esitada eraldi metoodika, tulemuste ning
analiitisi/arutelu peatiikid. Temaatilise jaotuse puhul (eelistatav humanitaarvaldkonna ja/vai
iilevaateuurimuste koostamisel) jagatakse t60 sisuline osa vihemalt kaheks peatiikiks 1dhtuvalt
t60 sisust. Uldine pdhimdte on see, et t66 tulemuste ja teksti esitlus peab olema liigendatud t66

sisemisest loogikast l&htuvalt ning tagama t60st parima arusaamise ja lilevaate.

Kokkuvote, mis peaks andma vastused sissejuhatuses piistitatud kiisimustele ning tooma vélja

olulisimad uurimuse tulemused ning/voi saavutused.

Kasutatud allikate loetelu, mis on vormistatud vastavalt kdesoleva juhendi nduetele.

Samuti peavad t66s olema kindlasti jargmised osad: tiitelleht, sisukord ning véérkeelne
resiimee, mis lisatakse t66 10ppu. Vajadusel voib todle lisada kasutatud liihendite loetelu ja
tood ilmestava(d) ja selgitava(d) lisa(d). To6o kdige viimase lehena tuleb lisada
autorideklaratsioon. Jargnevalt kirjeldatakse iilalnimetatud t66 osasid ldhemalt sellises

jérjekorras, nagu need peaksid t60s esitatud saama.



1.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg. Tiitellehel peavad olema vilja toodud:

* Jppeasutuse nimetus;

» autori(te) ees- ja perekonnanimi ja klass;

* 60 pealkiri;

*  t00 iseloom — uurimistoé voi praktiline to0;,

* juhendaja(te) ees- ja perekonnanimi, koolivilise juhendaja puhul voimalusel sulgudes ka
institutsioon ja teaduskraadi lithend;

* t00 valmimise koht (linn) ja aasta.

Lehekiiljenumbrit tiitellehele ei panda.

Opilasuurimuse tiitellehe niidis on toodud siinse juhendi lisas 1.

1.2. Sisukord
Sisukord holmab endas kdigi tiksikute alajaotuste tdielikke pealkirju koos lehekiiljenumbritega
alates sisukorrast. Sisukorra liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab tépselt vastama

t00s kasutatud liigendusele. Sisukord ei sisalda sisukorda ennast.

Sisukorra ndidisena voib kasutada kéesoleva juhendi sisukorda, mérkides voorkeelse restimee

aga voorkeelsena (nt Summary, Zusammenfassung vms).

1.3. Sissejuhatus
Too sissejuhatuses tutvustatakse uuritavat probleemi, lithidalt selle tausta ning

uurimismetoodikat. To0 selles osas tuuakse vélja:

» teema valiku pohjendus;

e uurimisprobleem;

* uurimuse eesmark;

* uurimiskiisimused vdi1 hiipoteesid;

* toos kasutatav metoodika vGi uurimisviis;
+ iilevaade allikatest ja kirjandusest;

* iga autori panus mitme autoriga t66 puhul.

Teema valiku pdhjendus peaks nditama teema olulisust ning selgitama teemakasitlust (avama

vOi kitsendama seda). Teema avamisest kasvab vélja uurimisprobleem (nt vastuolu, vastuseta



kiisimused), mida t60 lahendada piitiab. Kui teemat on eelnevalt uuritud, siis viidatakse
pOhilistele uurijatele ja allikatele ning pohjendatakse lisauurimise vajadust (nt

uurimustulemused on vastuolulised, teadmised ja andmed puudulikud v&i vananenud jne).

Sissejuhatuses sonastatakse ka to6 eesmirk ehk soovitud tulemus ning vdimalik tee piistitatud
probleemi lahendamiseks. Eesmargi konkretiseerimiseks tuuakse vilja uurimiskiisimused voi
hiipoteesid. Kuna hiipoteesid on sisuliselt uurimiskiisimused, millele on antud kindlasuunaline

vastus, ei ole tarvis esitada nii uurimiskiisimusi kui hiipoteese.

Koos uurimiskiisimuste piistitamisega tutvustatakse ka t60s kasutatavat metoodikat. Selleks
tuleb tutvustada oma uurimisobjekte voi uuritavaid (isikud, ndhtused, materjalid, andmed,
allikad jne). Kui uurimuse kitsendamiseks on voimalike objektide seast tehtud konkreetne valim,
peab kindlasti tutvustama valimi moodustamise pohimotteid (kes/mis, kuidas ja miks on saanud
konkreetse t60 uurimisobjektideks). Seejdrel kirjeldatakse uurimisprotseduuri (kuidas

andmeid koguti ja to6deldi/analiiiisiti, mil viisil jouti tulemuste ja tdlgenduseni).

Uurimist6d sissejuhatus voi metoodika peatiikk peab andma iilevaate ka kasutatud
kirjandusest, allikatest ja teoreetilisest taustast. Secjuures on iilevaateuurimuste puhul
rGhuasetus varasemate uurimuste ja allikate tutvustamisel, empiiriliste ja sotsioloogiliste
uurimuste puhul aga pigem teoreetilise tausta avamisel (tdhtsamad seisukohad, metoodilised
lahtepunktid). Kirjanduse iilevaates toodud faktid ja seisukohad peavad olema korrektselt
viidatud. Reegel on, et kdigile teada fakte, niiteks ,,Eesti glimnaasiumites dpetatakse muuhulgas
bioloogiat, keemiat ja fiiiisikat”, ei viidata. Keemia 0ppekavas sisalduva véljatoomine nduab aga

juba viidet ritklikule dppekavale.

Viitamise vormistusnduded on toodud kéesoleva juhendi kolmandas peatiikis.
Kui uurimist661 on mitu autorit, tuuakse sissejuhatuses lithidalt vélja iga autori panus.

Vajadusel vaib sissejuhatuse jagada mitmeks peatiikiks, esitada eraldi nt metoodika vdi tausta
peatiikid — seda ldhtuvalt t60 sisust ja materjali mahust. Sissejuhatuse maht peab olema

proportsioonis t66 mahuga ja voiks moodustada u 10-15 protsenti t66 sisulise osa mahust.

1.4. Too sisu ja tulemused

Uurimistdd sisulises osas antakse iilevaade protsessi kdigus tehtud todst ning saadud

tulemustest. Seejuures ldhtutakse sissejuhatuses esitatud uurimiskiisimustest voi hiipoteesidest
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ning oluline on, et kdigile uurimiskiisimustele saaks vastatud voi et oleks selgitatud, miks

kiisimus(ed) vastuseta jai(d).

Sisuline osa voiks olla jagatud vihemalt kaheks peatiikiks ldhtuvalt t66 iseloomust. Kui tegemist
on empiirilise voi sotsioloogilise uurimusega, milles on analiilisitud suuremaid andmemassiive,
on otstarbekas esitada uurimuse tulemused ja nende analiiiis eraldi peatiikkidena. Analiilisivas
peatiikis tolgendatakse saadud tulemusi, tuuakse vélja jareldused ja iildistused ning arutletakse
nende kehtivuse iile. Kui uurimuses olid piistitatud hiipoteesid, analiiiisitakse siin seda, kas
hiipoteesid leidsid kinnitust voi mitte. Ka hiipoteese vaid osaliselt toetanud vdi koguni neid

eitanud tulemused tuleks esitada erapooletult.

Ulevaateuurimuse puhul jagatakse reeglina to6 peatiikkideks ldhtuvalt to6 sisust. Seejuures tuleb
lahtuda pohimattest, et t66 struktuur peab aitama lugejal saada piistitatud uurimiskiisimustest

paremat iilevaadet ning aitama mdista uurimisprobleemi.

Tulemuste selgemaks esitamiseks kasutatakse sageli lisaks tekstile ka illustreerivat materjali
(tabelid, joonised, graafikud, pildid jne). T66 eesmirgi seisukohalt vihem oluline materjal
esitatakse vajadusel t66 lisa(de)s, kuid koik lisad peavad olema ka t60s viidatud. Kogu
illustratiivne materjal peab olema korrektselt vormistatud ja viidatud, tdpsemalt on need nduded

toodud kolmandas peatiikis.

1.5. Kokkuvéte

Kokkuvote algab lithikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses piistitatud probleemi uuriti.
Seejérel voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmérkide kaupa kokku ning
tuuakse vilja olulised jareldused. Jareldusi esitades ei ole soovitatav neid sOnastada tépselt
samamoodi nagu t66 pohiosas. Kokkuvotte 1dpus voib vélja tuua t6os iiles kerkinud kiisimused
edasiseks uurimistooks ning to0 praktilise rakendatavuse, kui see peaks ilmnema. Koik
kokkuvdttes kirjeldatu peab olema varem t60s késitletud: see tdhendab, et kokkuvdttesse ei

panda téiesti uut infot.

Sissejuhatus ja kokkuvdote peaksid olema kooskdlas, moodustades omaette terviku. Viiteid
kokkuvdttes ei kasutata. Kokkuvdtte pikkus voiks olla umbes 10-15 protsenti t60 sisulise osa

mahust.

Kataloogimise tarvis lisatakse kokkuvotte 16ppu ka t66d iseloomustavad valdkondlikud

mirksonad (3-10). T66d koige paremini iseloomustavad sobilikud mérksonad leitakse eesti



marksonastikust veebiaadressil http://ems.elnet.ee. Vajadusel voib lisada ka sellise marksona,
mida seal ei leidu, sest madrksonadena tuleb t60s esitada nditeks pdhjalikumalt késitletud isiku-,

koha- ja asutuste nimed.

1.6. Voorkeelne resiimee

Reslimee on t60 lilhikokkuvote: sissejuhatuse ja kokkuvdtte siintees. Resiimee kirjutatakse

vabalt valitud voorkeeles. Kui t66 on kirjutatud voorkeeles, kirjutatakse resiimee eesti keeles.

Resiimees (inglise keeles kannab see nime Summary, saksa keeles Zusammenfassung, vene
keeles Peswome) esitatakse t06 pealkiri, t66 liikk (Research Paper, Forschungsarbeit,
Hccneoosamenvcrkas paboma), eesmirk, uurimismetoodika ning tdhtsamad tulemused ja
jareldused. Resiimee peab olema arusaadav iseseisva kirjutisena, see tdhendab pdohiteksti
lugemata. Kirjutatakse iildiselt minevikuvormis, vélja arvatud siis, kui tehakse t60 tulemuste

kohta jareldusi.

Resiimee soovitatav maht on 1-2 lehekiilge. Selle 16ppu tuleb lisada eestikeelse kokkuvdtte 1opus

vélja toodud mirksonade vodrkeelsed vasted.

Restuimee iilesehituse nédidis on toodud lisas 2.

1.7. Kasutatud liihendite loetelu

Juhul kui t60s esineb mitmeid vidhe tuntud lithendeid voi stimboleid, lisatakse voorkeelse
resiimee jarele ka kasutatud lithendite loetelu koos seletustega. Liihendid jérjestatakse
tahestikuliselt. Koikidest loetelus toodud liithenditest tuleb kogu t66 ulatuses ldbivalt ja
iihtmoodi kinni pidada. Uldlevinud lithendeid (niiteks 1k, a) loetellu ei lisata. Samuti ei lisata

loetellu lithendeid, mille tdhendust t66 autori hinnangul koik t66 lugejad teavad (nt USA).

Esmakordsel tekstis kasutamisel kirjutatakse liihend pikalt vilja, lisades selle jarele sulgudesse

edaspidi kasutatav lithend, nt Maksu- ja Tolliamet (MTA).

1.8. Kasutatud allikad

Viitamise ja kasutatud allikate vormistamise nduded on toodud siinse juhendi kolmandas

peatiikis.



1.9. Lisad

Kui tekib vajadus lisada to6sse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud, paigutatakse see kasutatud
allikate loetelu jdrele. Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pdhiteksti, kuid mille esitamine
teksti sees voib osutuda teksti koormavaks voi tadhelepanu hajutavaks. Samas peab iga lisa olema
pohjendatud, pohitekstis viidatud ning varustatud korrektsete viidetega (vt kolmas peatiikk).
Lisadesse paigutatakse néiteks suuremahulised arvandmed, joonised, tabelid, pildid jne; tekstis

olevate jooniste aluseks olnud tabelid; kasutatud metoodiliste vahendite ndidised vms.

Lisad tuleb pealkirjastada, rohkem kui iihe lisa puhul nummerdada, mirkida sisukorda ja lisada
t00 10ppu vastavalt tekstis viitamise jirjekorrale (nt Lisa 1. Pealkiri; Lisa 2. Pealkiri). Iga lisa
algab uuelt lehelt. Tekstis tuleb viidata lisa numbrile (vajadusel ka pealkirjale), mitte

lehekiiljenumbrile.

1.10. Autorideklaratsioon

To6 10ppu tuleb lisada autorideklaratsioon, milles t66 koostaja kinnitab, et on t66 koostanud ise
ning viidanud nduetekohaselt koigile t60s kasutatud teiste autorite toddele, andmetele ning
motetele. Kui td61 on mitu autorit, piisab lihest autorideklaratsioonist, mis on koostatud mitmuse

vormis. Autorideklaratsiooni lehekiilg on nummerdatud ning kajastub sisukorras.

Arvestades asjaolu, et t66 koostamisel on t60 autorit toetanud tema juhendaja ja kool, tuleb
autorideklaratsioonis kinnitada, et t66 kasutamisel voi esitamisel viidatakse alati HTG-le kui t66
valmimise kohale. Juhul kui t66ga on seotud kolmandaid osapooli (nt on uurimist66 tehtud
mones teises Oppe- ja/voi teadusasutuses), tuleb autorideklaratsioonis mérkida, et arvestatud on
ka nende digustega. Vajadusel sdlmib t66 autor (dpilane) kolmanda(te) osapool(t)ega eraldi

lepingud.

Samal autorideklaratsiooni lehel kinnitab juhendaja oma allkirjaga t66 kaitsmisele lubamist voi
mittelubamist. T66 autori(te) ja juhendaja(te) allkirjad peavad olema paberversioonil,
elektrooniliselt esitatud t60l piisab nimedest ja kuupdevast. Autorideklaratsiooni ndidis on

esitatud lisas 3.



2. Praktilise to6 olemus ja Kirjaliku osa iilesehitus

Praktilise t60 laiem eesmérk on Opilase isikupéra, loova eneseviljenduse, koost6o- ja iseseisvalt

tootamise oskuse arendamine. Praktiline t60 koosneb to0st ning selle juurde kuuluvast

kirjalikust osast. Mdlema puhul vdib eristada kindlat vormi.

Vodimalikud praktilise t66 vormid on jirgmised:

1) teos:

2)

3)

4)

5)

kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiline teos voi todde seeria, makett,
moekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos (kodulehekiilg, digitaalsed

maalid ja joonistused), dOpimapp (t66de kogum) jms;

kirjandus- voi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, tdlge, kooli almanahh,

ajaleht, Opimapp (t66de kogum) jms;

heliteos: omaloomingulise muusikateose vo0i heliteose esitus, omaloominguline

heliplaat, kuuldeméng, kooliraadio programm jms;
fotoseeria voi -jutustus;
film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo jms;

etendus vOi nditus: ndidend, tants (koreograafia), kunsti-, kirjandus- vai fotonditus,

temaatiline stend jms.

opilasfirma: Eesti Opilasfirmade vOdistluste (Junior Achievement) nduetele vastav

opilasfirma;

tehnoloogiline lahendus: leiutis (Opilasleiutiste konkurss), arvutiprogramm, arvutiming,

VHS-materjalide digitaliseerimine ja kasutajaliidese loomine jne;

oppematerjal: {ilesannetekogu (koos selgituste ja lahendustega), Opiméngud, interaktiivne

oppematerjal, dppevideod (kuidas néiteks arvutiprogrammi kasutada), praktikajuhendid jne;

projekt: irituse (konverentsi, konkursi, kontserdi, ndituse, oppekéigu jne) korraldamine,
projekti Kirjutamine ja juhtimine; suurema projekti raames (nt rahvusvaheline projekt)

véiksema projekti (konkreetne iiritus, kompleks tegevusi vm) lébiviimine.

Praktiline t66 voOib olla ka osalemine iileriigilisel voi rahvusvahelisel oliimpiaadil ning see

vormistatakse kas projektina voi oliimpiaadiks valmistumist toetava dppematerjalina.
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Praktilise t66 vormide rohkuse tottu ei ole todle seatud vdga tédpseid noudeid. Koostdos

juhendajaga tuleb t66 iseloomust 1dhtudes leida kdige sobivamad lahendused.

Kindlasti on aga oluline podrata praktilise t66 puhul tihelepanu jargmistele aspektidele:

* valminud praktiline t60 peab vastama seatud eesmérgile ja ideele (esitatakse kirjalikus

0sas);
* tO0 sisuline teostus peab olema motestatud;
* tO0 peab olema korraliku tehnilise ja/voi vormilise teostusega;

* 100 peab olema véirtuslik, kasulik teistele ja/voi hiisti rakendatav (nditeks kasulik ja
histi oliimpiaadi ettevalmistuseks rakendatav Oppematerjal); ei piisa, kui t66 on

védrtuslik ja/vai kasulik vaid autorile endale voi ainult autor ise oskab seda rakendada.

Praktilise t66 Kirjaliku osa vormistamine tihendab t66 idee, eesmérgi, tausta, tooprotsessi
kirjelduse ning tulemuste analiiiisi nduetekohast esitamist. Uldjuhul on praktilise t66 kirjaliku
osa kogumaht ilma lisadeta 8-15 lehekiilge. T66 vormistatakse kindlas jarjekorras esitatud osade

kaupa.

Reeglina on praktilise t66 kirjalik osa iiles ehitatud jargnevalt:

1.Tiitelleht
Sisukord
Sissejuhatus
Teoreetiline taust

Kokkuvote
Voorkeelne resimee

2.

3.

4,

5. Tooprotsess ja tulemused
6.

1.

8. Kasutatud allikad

9.

Lisad (vajadusel)

10. Autorideklaratsioon

To66 autoril voi autoritel on koostdds juhendajaga digus to6 iilesehitust muuta, kui see on t60
iseloomust tulenevalt otstarbekas. Sel juhul tuleb tagada, et t66 vastaks kdigile siinses juhendis

ning hindamisjuhendis toodud nduetele.

Too autor seisab hea selle eest, et retsensendil oleks voimalik t60 praktilise osaga enne

retsensiooni kirjutamist tutvuda.
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Jargnevates alapeatiikkides esitatakse t60 osade olulisemad nduded.

2.1. Tiitelleht
Vit peatiikk 1.1.

2.2. Sisukord
Vt peatiikk 1.2.

2.3. Sissejuhatus
Sissejuhatuses esitatakse

» praktilise t60 idee ja eesmérk koos pdhjendusega,

* vajadusel lilevaade t606 alaosadeks jaotamise pohimotetest.

Sissejuhatuses tutvustatakse praktilise t00 ideed ja vormi. Pohjendatakse t66 vajalikkust,
olulisust ja véairtuslikkust kindlatele sihtgruppidele. T60 eesmirk sonastatakse soovitud
tulemuse vai seisundina. Vajadusel kirjeldatakse t60 eesmérgi saavutamiseks labitavaid etappe,
tilesandeid ja tausta. Kui t60 {ilesehitus erineb kooli juhendis toodust, tutvustatakse

sissejuhatuses t60 alaosadeks jaotamise pdhimotteid.

2.4. Teoreetiline taust

Tutvustatakse praktilise t00 teoreetilist tausta: varasemaid sarnaseid toid ja teoreetilisi késitlusi
voi konkreetse t60 iildist konteksti. Tadhelepanu tuleb poorata sellele, et esitatud informatsioon

oleks asjakohane (t66ga otseselt seotud), usaldusvairne ja selge.

2.5. Tooprotsess ja tulemused
Kirjeldatakse, millal, kus, kuidas ja mis vahenditega midagi tehti. Mitme autoriga t66 puhul

tuuakse selgelt vdlja rithmatdd toimimise pdhimdtted ja praktika ning iga autori panus nii
praktilises t60s kui ka selle kirjaliku osa valmimisel. Esitatakse t60 tegemise etapid, kasutatud
materjalid ja tehnilised vahendid ning ka eelarve, kui oli rahalisi véljaminekuid. Kirjeldatakse
esile  kerkinud probleeme ning lahendusi. Soovitatavalt  analiiiisitakse  t60

vaartuslikkust/kasulikkust teistele ja/voi rakendatavust.
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Teatud praktilise t66 vormide (kontserdi, ndituse vms) puhul on t66 sisu moistmiseks ja
adekvaatseks hindamiseks vaja tooprotsessi ja tulemuste kohta esitada pildi-, video- ja/véi muud
materjali. Kindlasti on see vajalik siis, kui retsensendil ja kaitsmiskomisjoni liikmetel ei ole
voimalik iritusest osa votta. Kirjandusteose (novell, romaan, luulekogu) puhul ei pruugi

lisamaterjali esitamine olla aga otstarbekas ja mdistlik: t66 radgib iseenda eest

2.6. Kokkuvote

Kokkuvotte Kirjutamisel ldhtutakse t60 ecesmaérgist, ideest ja tooprotsessist. Sissejuhatus ja
kokkuvote peavad olema kooskolas, moodustades omaette terviku. Kokkuvdttes kirjeldatu peab

olema varem t00s késitletud: see tihendab, et kokkuvdttesse ei panda tdiesti uut infot.

Kataloogimise tarvis lisatakse kokkuvotte Idppu t66d iseloomustavad valdkondlikud
mirksonad (3-10). T66d koige paremini iseloomustavad sobilikud méarksdnad leitakse eesti
mirksonastikust veebiaadressil http://ems.elnet.ee. Vajadusel voib lisada ka sellise mérksona,
mida seal ei leidu, sest marksonadena tuleb t66s esitada nditeks pohjalikumalt kéasitletud isiku-,

koha- ja asutuste nimed.

2.7. Voorkeelne resiimee
Vt peatiikk 1.6. ,,Praktiline t06* tolgitakse voorkeelde vastavalt restimee keelele: néiteks inglise

keeles Project Report, saksa keeles Praktische Arbeit, vene keeles Iipaxmuuecxas paboma.

2.8. Kasutatud allikad
Praktilise t60 kirjalikus osas tuleb kasutada allikaid ja neile ka viidata. Viitamise ja kasutatud

allikate vormistamise nduded on toodud kolmandas peatiikis.

2.9. Lisad
Vit peatiikk 1.9.

2.10. Autorideklaratsioon
Vt peatiikk 1.10.

13



3. Opilasuurimuse ja praktilise t66 vormistamine

Selles peatiikis kirjeldatu on HTG-s valmivate dpilasuurimuste ja praktiliste toode kirjalike
osade vormistamise alus. Erinevatest Opilaste uurimis- voi praktiliste toode konkurssidest osa
vottes tasub kindlasti tdpsustada, kas sealsed vormistamisnduded erinevad HTG juhendis

esitatust.

3.1. Uldnéuded t66 vormistamisel

T60 vormistatakse arvutil iihepoolsel A4-lehel, lehekiilje servadesse jdetakse 2,5 cm laiune
veeris. Kdik lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid tiitellehele lehekiiljenumbrit

vélja ei triikita. Numbri koht on lehekiilje alumisel veerisel keskel voi paremal.

Péhiteksti kirjatiiiip on Calibri suurusega 11 punkti voi Times New Roman suurusega 12 punkti.
Uksikute oluliste mdistete rdhutamiseks on lubatud kasutada paksu kirja (Bold). Kursiivkirja

(Italic) kasutatakse tsitaatsonade ja -véljendite puhul.

Tekstildigu ette jaetakse tdiendav 6-punktine vahe. Taandrida ei kasutata. Tekstilehekiiljel

kasutatakse korrastatud veergu (Justified), piitides seejuures véltida pohjendamatuid sdrendusi.

Reavahe on 1,5-kordne, vilja arvatud sisukorras, kasutatud allikate ja lithendite loeteludes,

tabelites ja muudes sarnastes tekstiosades, kus kasutatakse iihekordset reavahet.

Pealkirjade ja alapealkirjade sdnastamisel tasub jélgida, et need oleksid informatiivsed.

Pealkirjade 16ppu punkti ei lisata. Pealkirjades kiisi- ja hiilidlauseid reeglina ei kasutata.

Too iseseisvate osadega (nt sissejuhatus, kokkuvdte ja teised esimese taseme pealkirjad)
alustatakse uuelt lehekiiljelt. Alapeatiikid jargnevad samalt lehekiiljelt. Peatiikid tdhistatakse
araabia numbritega, nditeks 1., 1.1., 1.2., 2. jne (vélja arvatud sissejuhatus, kokkuvote, resiimee,
kasutatud allikate loetelu, lisad ja autorideklaratsioon). Peatiikkide hierarhia ei tohiks olla liiga
keerulise iilesehitusega. Soovitatav on piirduda kolmeastmelise hierarhiaga. Tuleb ka jilgida, et

ei esineks véga lithikesi, ainult tihest 16igust koosnevaid (ala)peatiikke.

Iga pealkirja ees on tdiendav 24-punktine 1diguvahe. Pealkirjadel on vasakjoondus ja ihekordne
reasamm. Kirjatiilip peab olema sama, mis on pohitekstil, soovitatavad suurused erineva
tasemega pealkirjadele (Pealkiri 1 - Pealkiri 2 - Pealkiri 3) on Calibri 14 — 13 — 12 punkti, Times
New Roman 16 — 14 — 13 punkti. Kasutada tuleb musta varvi paksu (Bold) kirja.
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Too esitatakse kahel viisil: elektrooniliselt PDF-vormingus Moodle’i dppekeskkonda ja

paberkandjal kooli raamatukokku.

3.2. Too keeleline vormistamine

Reeglina kirjutatakse t60 eesti keeles. Keel (eesti, vene, inglise, saksa vm), milles t66 on
kirjutatud, peab olema t66 sisust ldhtuv ning juhendajaga kokku lepitud. T66s kasutatakse
teaduslikku stiili ja normikohast digekirja. Kirjapandu peab olema selge, tdpne, neutraalne ja

korrektne. Kasutatavad pohimdisted, mis ei ole lugejatele iiheselt mdistetavad, seletatakse lahti.

Voorkeelsest kirjandusest refereeritud mdiste, mille tdhendus ei ole eesti keeles kdigi jaoks
itheselt tuntud, tuleb t66s esimest korda mainides sulgudes ja kursiivkirjas ka originaalkeeles

vélja tuua.

Niide: Enesetdhusus (self-efficacy) on tugevalt seotud dpitulemustega.
To06 autori enda tolgitud tépsete tsitaatide puhul on samuti otstarbekas lisada tdlgitud tsitaadile
ka selle originaalkuju (ehk tsitaat sellisel kujul, nagu ta kasutatud allikast voetud on).

T66 kirjutatakse kas umbisikulises vormis (tehti, uuriti ja jareldati), meie-vormis (tegime,
uurisime ja jareldasime) voi mina-vormis (tegin, uurisin ja jareldasin). Meie-vorm sobib siis,

kui t661 on mitu autorit. Igal juhul peab vorm olema kogu t60s iihtne.

3.3. Tabelite ja jooniste vormistamine

Tabelid ja joonised vdimaldavad esitada arvandmeid ning seoseid siistematiseeritult ja

ulevaatlikult voi illustreerida teksti.

Tabel 1. Uurimuses osalenud dpilaste jagunemine klassiti ja sooti

2. klass 3. klass 4. klass 5. klass 6. klass

Poisid 45 97 134 89 37
Tiidrukud 49 91 140 01 49
Kokku 94 188 274 180 86

Iga tabel on nummerdatud (nt Tabel 1, Tabel 2 jne) ning varustatud pealkirjaga, mis paikneb
tabeli peal, nagu on néha néidiseks toodud tabelis 1. Tabelite numbreid hakatakse lugema alates

t00 esimesest tabelist. Pealkiri peab olema vdimalikult lithike ja selge, kuid samas motestama
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tabeli sisu lahti ka t66d mittelugenud inimesele. Tabelile peab olema teksti sees viidatud (nt vt

tabel 1).

Tabelis esitatud andmed peavad olema iihemdtteliselt tdlgendatavad. Tabeli veergudel ja ridadel
peavad olema nimetused, mis on andmetest eraldatud. Tabelite kujundus peab olema kogu t66s

thtne.

Mahukad tabelid, mille esitamata jdtmine t60 pohiosas ei vihenda t66 selgust, on mdistlik panna
t60 lisadesse. Uksikuid arvandmeid ei ole mdtet tabelisse paigutada, parem on esitada nad

tekstis.

Niide: Uurimuses osalejatest olid 51% poisid ja 49% tiidrukud.

Joonisteks nimetatakse koiki teisi illustratiivseid materjale, nagu graafikud, diagrammid,
skeemid, pildid, fotod, kaardid jne. Joonised on sarnaselt tabelitega nummerdatud ja varustatud
pealkirjadega ning neilegi viidatakse tekstis. Erinevus on selles, et joonise pealkiri asub joonise

all, nagu on nédha néidiseks toodud joonisel 1.

100%
90% 20% 17%
80%
70%
60%

0-17-aastased

0,
50% W 18-64-aastased

40% B 65 ja vanemad
30%
20%

10%

0%
Mehed Naised

Joonis 1. Meeste ja naiste vanuseline struktuur 2011. aasta rahvaloenduse andmetel®

Tabelite ja jooniste pealkirjade 10ppu punkti ei panda. Nii tabelite kui ka jooniste puhul tuleks

jélgida, et nad oleksid iiheselt moistetavad ning annaks tdepoolest edasi olulist ja asjakohast

3 Rahva ja eluruumide loendus 2011. (2011). Eesti Statistikaamet.
http://pub.stat.ee/pxweb.2001/Dialog/varval.asp?ma=RL001&lang=2 (01.05.2013).
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informatsiooni. Tabelites ja joonistel esitatud andmete iildistus peab kajastuma ka t66 sonalises
analiiiisiosas. Lugeja ei pea andmetest ise iildistusi tegema, vaid t66 autoril tuleb tabelite

arvandmetest ilmnevaid tendentse analiiiisida ja neist jareldusi teha.

Tabelid ja joonised paigutatakse t66s voimalikult 1dhedale tekstile, kus neile esimest korda
viidatakse. Kui tabel v0i joonis on parit monest kasutatud allikmaterjalist, siis tuleb lisada viide.
Antud t66 kdigus autori enda tehtud tabelitele ja joonistele viitama ei pea. Viitama peab siiski

autori eelnevatele to6dele.

3.4. Viitamine

Koigile t60s esitatud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda vélja
moeldud, tuleb viidata. Moondus tehakse eespool mainitud koigile teada olevatele faktidele.
Siiski on parem pigem rohkem viidata, kui lildse viitamata jitta. Vajadusel (nt mdistete
selgitamine) viidatakse ka iildkasutatavatele teatmeteostele (nt OS, EE jm). Viitamine vildib
vastuollu minekut autorikaitseseadusega, voimaldab t66 lugejal kontrollida esitatud andmete

oigsust ning jilgida t60s esitatud jareldusteni joudmise kdiku.

Vodraste motete esitamist enda omadena késitletakse plagiaadina, mille tuvastamisel on
retsensendil ja kaitsmiskomisjonil digus soltuvalt eksimuse ulatusest kas t60d iildse mitte
hinnata voi hinnata oluliselt madalamalt. Téhelepanu tuleb pdorata ka kdigi t66s kasutatavate
teiste autorite fotode, graafikute jm illustratiivse materjali viitamisele, kaasa arvatud siis, kui

illustratsioonid on paigutatud t66 lisadesse.

Hea toon nieb ette, et viidatakse teaduslikule voi vdhemalt teaduslikkusele pretendeerivale
kirjandusele. Allikmaterjalidena ei kasutata ajaviiteajakirju ega populaarteaduslikke raamatuid,
vilja arvatud juhul, kui see on t66 teema seisukohalt vajalik (nditeks kui uuritakse koolidpilaste

probleemide kajastamist peredele suunatud ajakirjades).

Teiste autorite seisukohti voi andmeid voib esitada tsitaadi vOi refereeringuna. Tsitaat on
sonasonaline véljavote viidatava kirjatiiki tekstist. Tsitaatidena tuuakse vélja eriti ilmekad ja

huvitavad motted voi ndited. Tsitaat peab olema jutumaérkides ning 10ppema viitega.

Kui tsitaadis on mdned sonad voi laused, mis pole t60 seisukohast olulised, v3ib need tsitaadist
vdlja jétta, kuid véljajitt peab olema tdhistatud. Lithemad véljajatud margitakse punktidega ....
(kaks voi neli punkti), pikemad nurksulgudes kolme sidekriipsuga [---]. Liihendus ei tohi muuta
originaalteksti motet.
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Niide: On vilja toodud, et ,,kogutud andmete analiilisimine, tdlgendamine ja jérelduste
tegemine on uurimuses otsustava tdhtsusega. [---] Analiiiisietapis saab uurijale selgeks,

millised on vastused tema poolt piistitatud probleemile.* (Hirsjarvi jt, 2010, 1k 206)

Peamine viis allikatele viidata on refereerida. Sellisel juhul voetakse teise autori mote kokku
vOi jutustatakse see timber. Refereeringu puhul ei kasutata jutumérke, kuid tekstist peab olema

selgelt ndhtav, kust {ihe autori refereering algab ja kus 16peb.

Niéide: Edu saavutamisele suunatud eesmirkidega Oppija soovib ndidata oma haid
voimeid ja oskusi ning tdestada enda voimekust vorreldes teistega (Covington, 2000, 1k

171).

Oppimise protsessi asemel keskenduvad edu saavutamisele suunatud inimesed pigem

oppimise tulemusele (Eppler ja Harju, 1997, 1k 17).

Neis ndidetes kasutatud viitamisviisi puhul koosneb viide kahest osast:
1) tekstisisene viide,

2) viitekirje kasutatud allikate loetelus.

Alapeatiikis 3.5 vaadeldakse ldhemalt viitamistehnikaid ning alapeatiikis 3.6 viitekirjete

koostamist kasutatud allikate loetellu.

Viite vormistus sdltub refereeritavate lausete hulgast. Uhelauselise refereeringu puhul paikneb
viide lause sees, st enne lause 16pupunkti. Mitmelauselise refereeringu puhul paikneb viide

pérast lause lopupunkti.

3.5. Viitamistehnikad
Viitamistehnikaid on mitmeid. Jargnevalt on vélja pakutud kolm voimalikku viitamisviisi, mille
seast vOib t60 autor valida endale {ihe sobiva. Oluline on, et kogu t60s viidatakse ithesuguse

stisteemi alusel. Valitud tehnika kehtib ka tabelite ja jooniste allikale viidates.

1) TEKSTISISENE VIITAMINE: teksti sees viidatakse autori(te) perekonnanime(de)le ja
ilmumisaastale. Kui viidatud materjali lehekiiljed on nummerdatud (raamatud, artiklid jm), tuleb

ilmumisaastale lisada ka lehekiiljenumber, kust viide parineb.

Niide: Allergia ehk tilitundlikkus on immuunsiisteemi liiga tugev reaktsioon pealtndha

ohututele ainetele (Tartes ja Viikmaa, 2008, Ik 89).
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Kahe autoriga teosel pannakse viites sulgudesse molema perckonnanimed ning nende vahele

sOna ja nagu iilaltoodud niites.

Juhul kui refereeritava(te) autori(te) nimi on osa. tekstist, lisatakse nime(de) jarele sulgudesse

ainult ilmumisaasta ja lehekiiljenumber.

Niide: Eppleri ja Harju (1997, Ik 17) arvates keskenduvad edu saavutamisele suunatud

inimesed peamiselt Oppimise tulemusele.

Kolme ja enama autoriga teosel pannakse sulgudesse esimese autori nimi ning lithend jt vai et

al.

Niide: Demograafilised muutused ei sdltu tihiskonna muutustest (Janes-Kapp jt, 2005,
Ik 89).
Niide: Midgley et al. (1997, 1k 15) tootasid vélja skaala saavutuseesmérkide

mootmiseks.

Ilma autorita teosel on viiteks pealkiri (pika pealkirja puhul selle esimene sona ja kolm punkti)
voi kui pealkirja ei ole, siis viljaandja asutus, millele jargneb aastaarv ja vodimalusel

lehekiiljenumber.

Niide: Opilase minimaalne &ppekoormus giimnaasiumi jooksul on 96 kursust

(Giimnaasiumi ..., 2011).

Ulaltoodud niite puhul viidatakse elektroonilisele giimnaasiumi riiklikule dppekavale (2011),

mistottu lehekiiljenumbreid ei lisata.

Elektrooniliste materjalide viited vormistatakse sarnaselt paberkandjate viidetega, lisades
muule infole ka veebiaadressi ning allika kasutamise kuupdeva. Teksti sees veebiaadressi ei
esitata, vilja arvatud juhul, kui muu info allika kohta puudub. Uldiselt pannakse aga see teave

kasutatud allikate loetellu.

Sénaraamatutele ja teatmeteostele viidates kasutatakse suurtihtlithendeid (OS, EE, EKSS jne)
vai kirjutatakse teatmeteose nimi vélja. Samamoodi nagu tekstis kasutatud, peavad teosed olema

esitatud ka kasutatud allikate loetelus.

Juhul kui iihele ja samale allikale viidatakse mitu korda jdrjest, vOib pédrast esimest viidet

kasutada jargmistel kordadel sdna ,sealsamas” voi ladinakeelse liihendina vastavalt Ibid.

19



(ibidem — samas kohas), lisades vajadusel ka lehekiiljenumbri (nt Ibid., Ik 20). Ladinakeelsete

lithendite 10ppu pannakse punkt ja need esitatakse kaldkirjas.

2) NUMEREERITUD VIITAMINE - viited nummerdatakse teksti sees jarjest, markides
parast refereeringu voi tsitaadi 10ppu nurksulgudes viidatava allika number allikate loetelus,
néiteks [15], ning tsitaadi vOi raamatu refereeringu puhul ka lehekiiljenumber, niiteks [16, Ik
163]. Sellisel juhul peab allikate loetelu olema nummerdatud ning allikad nimetatakse mitte

tahestikulises, vaid tekstis viitamise jérjekorras.

3) JOONEALUNE VIITAMINE - tsitaadi voi refereeringu loppu maérgitakse viite
number iilaindeksina. Tavaliselt kasutatakse kogu t66d labivat numeratsiooni. Viidatava teose
(allika) andmed tuuakse vélja joonealuse viitena samamoodi nagu kasutatud allikate loetelus voi

lithendatud kujul tingimusel, et esimesel korral on kasutatud tdisviidet.

3.6. Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu t66 16pus holmab endas koiki viidatud allikaid. Materjali, mille autor
kill 14bi tootas, kuid mida t6o 10pptekstis ei ole refereeritud ega tsiteeritud, allikate loetellu ei
lisata. Allikatest mirkmeid tehes on kasulik viited endale kohe iiles mérkida, sest vastasel korral

vOib nende juurde naasmine osutuda keeruliseks ja ajamahukaks.

Kasutatud allikad esitatakse loetelus tdhestikulises jirjekorras kas autorite perekonnanimede
jargi voi kui allikatel autor puudub, siis pealkirja vdi organisatsiooni jirgi. Uhe autori t66d
reastatakse ilmumisaasta pdhjal (kui samal aastal on iihel autoril ilmunud mitu teost, lisatakse
aastaarvu jirele vastavalt a, b jne). Kui kasutatud on numereeritud viitamissiisteemi, esitatakse
kasutatud allikate loend neile viitamise jarjekorras. Tahestikulise jarjekorra puhul paigutatakse
ette ladinatdhestikulised ning seejirel allikad, mis on teistes tdhestikes. Venekeelsetes tdodes on
allikate paigutus vastupidine. Viitekirje koostatakse viidatud véljaandega samas keeles, st
liihendid esitatakse vastavas vOdOrkeeles. Allikate loetelu vormistamisel kasutatakse

vasakjoondust ja tihekordset reavahet.

Uldine allikate loetelu vormistamise skeem on jirgmine:

Kes Millal Mis Kus

Autori Viljaandmise aeg Pealkiri. [Imumiskoht:
perekonnanimi, (iimarsulgudes). kirjastus voi
initsiaal. véljaandja.
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Kuna kirje vormistus soltub allika tiiiibist, tuleb kirje digeks vormistamiseks méadrata kdigepealt
kindlaks allika liik: kas see on autoriga raamat, teatmeteos, seadus, artiklikogumik,
ajakirjaartikkel, elektrooniline Kirjutis, arhiivimaterjal, suuline allikas, dppematerjal, tele- voi

raadiosaade vms. Jargnevalt vaadeldaksegi erinevatele allikatele viitamist.
Raamatu Kirje

Viites esitatavate andmete jirjekord: teose autori(te) perekonnanimi ja initsiaalid, ilmumise

aasta sulgudes, pealkiri ning ilmumiskoht ja kirjastus. Viiteosi eraldavad punktid.
Niide: Hirsjéarvi, S., Remes, P., Sajavaara, P. (2010). Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina.

Mitu teost iihelt autorilt:
Niide: Kivirdhk, A. (2013a). Limpa ja merer6ovlid. Tallinn: Varrak.

Kivirdhk, A. (2013b). Mees, kes teadis ussisonu. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.
Juhul kui teosel pole autorit, algab viide teose pealkirjaga.

Niide: Maailma riigid. (2001). Tartu: Regio.
Samamoodi viidatakse kasutatud teatmeteostele:

Niide: OS 1999. Eesti keele sdnaraamat. (1999). Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.

Ilma autorita teosed on ka seadused ja muud Oigusaktid, millele viitamisel esitatakse

avaldamismarge, mis koosneb Riigi Teataja osast, avaldamise kuupdevast ja artikli numbrist.

Niide: Giimnaasiumi riiklik dppekava. (2011). Riigi Teataja I, 14.01.2011, 2.

Oigusakti elektroonilisele versioonile viitamisel lisatakse kirjele veebilehe aadress koos

kasutamise kuupdevaga.

Niide: Giimnaasiumi riiklik dppekava. (2011). Riigi Teataja I, 14.01.2011, 2.
https://www.riigiteataja.ee/akt/120092011002 (30.04.2013).

Kogumikus ilmunud artikkel

Artikleid, mis on ilmunud artiklikogumikes, viidatakse jargmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja
eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Toimetaja(te) perekonnanimi, eesnime

initsiaal(id) (toim./koost.). Kogumiku pealkiri. Ilmumiskoht: kirjastus, lehekiiljed.
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Niide: Lagerspetz, M. (2005). Kodaniketihiskond ja turvalisus. Raska, E., Raitviir, T.
(toim.). Eesti edu hind: eesti sotsiaalne julgeolek ja rahva turvalisus. Tallinn: Eesti
Entsiiklopeediakirjastus, 179-186.

Artiklikogumikule endale (voi teosele, mis sisaldab erinevate autorite tekste) viidatakse
koguteose koostanud vodi toimetanud isiku(te) nime(de) jérgi, lisades sulgudes vastava lithendi

koost. voi toim.

Niide: Selart, A. (koost. ja toim.). (2012). Eesti ajalugu Il. Eesti keskaeg. Tartu:
[Imamaa.

Ajakirjaartikkel

Ajakirjades ilmunud artiklitele viidatakse samamoodi nagu kogumikuartiklitele. Kindlasti on
aga oluline lisada ajakirja number (olemasolul ka seeria). Kirjastajat ega ilmumiskohta ei ole
vaja madrkida. Ajakirjaartikli viitamine kdib seega jdrgmise skeemi kohaselt: Autori(te)

perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Ajakirja nimi, number,
artikli lehekiiljed.

Niide: Sootak, J. (2007). Sober, kodanik, vastane ja vaenlane: Kellele on suunatud

tanapdeva karistusdigus. Akadeemia, 8, 1714-1741.

Niide: Covington, M. V. (2000). Goal theory, motivation and school achievement: An

integrative review. Annual Reviews of Psychology, 51, 171-200.

Ajaleheartikkel

Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (llmumisaasta). Pealkiri. Ajalehe nimi,

kuupiev.

Niide: Tereping, A-R. (2013). ,,Shreki‘ valjust hédélest. Postimees, 30. aprill.

Elektrooniliselt publitseeritud allikatele viitamisel kehtivad kdik ilaltoodud pShimdtted — nii
monograafiaid kui ka artikleid viidatakse samamoodi, ent lisada tuleb veebilehe mitteaktiivne
aadress ning materjali kasutamise kuupdev. Kui ilmumisaasta ehk materjali avaldamise aeg ei

ole teada, kirjutatakse sulgudesse aasta kohale (i.a), mis tdhendab ,,ilma aastata“.
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Niide: Tiko, A. (2010). Vanemate ootused Opetajale. Haridus, 4, 25-30.
http://haridus.opleht.ee/Arhiiv/4_2010/lugu4.pdf (29.04.2013).

Niide: Uibu, K. (2010). Eesmiirk, uurimiskiisimus ja hiipotees. Tartu Ulikool.
http://dspace.utlib.ee/dspace/bitstream/handle/10062/15086/index.html (29.04.2020).

Niide: Puhlov, P. (2020). Transgressiivse kirjanduse késitlemine giimnaasiumis.
Magistritdd. Tartu Ulikool: eesti ja iildkeeleteaduse instituut.
https://dspace.ut.ee/bitstream/handle/10062/68559/Puhlov_mag.pdf?sequence=1&isAll
owed=y (28.08.2021).

Niited, kus autorit ei ole ja kus viidatakse pealkirja jargi:
Abruka. (2021). Vikipeedia. https://et.wikipedia.org/wiki/Abruka (30.08.2021).

Kogumispohimotted. (2015). Eesti Arhitektuurimuuseum.
https://www.arhitektuurimuuseum.ee/muuseum/dokumendid/kogumispoliitika
(30.08.2020).

Niide, kus info on kodulehe osa ja pealkirjastamata ning materjali avaldamise aeg

ei ole teada:

Keskkonnaministeeriumi kodulehekiilg. (i.a). http://www.envir.ee/89176 (29.04.2013).

Arhiivimaterjalid

Arhiiviallikate puhul tuleb lisaks allika nimetusele lisada tdielikud andmed allika kohta.

Viide koostatakse jargmise skeemi kohaselt: arhiivisdiliku nimetus, arhiivi tiielik nimetus voi

selle lithend, fondi (f) number, nimistu (n) number, sdiliku (s) number ja lehe number (1) selle

olemasolul.

Niide: Jaani kiriku meetrikaraamat. Eesti Ajalooarhiiv, f 1294, n 1, s 113, | 25.

Kirjastamata allikatele viitamisel on oluline anda allikate loetelus piisavalt informatsiooni, et

lugejal oleks voimalik allikad tiles leida. Kirjastamata allikad on uurimis- ja 10put6od,

Ooppematerjalid, memuaarid, intervjuud, miarkmed jms. Kirjastamata allikaid viidatakse soltuvalt

nende kohta olemasolevast informatsioonist.
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Niide: Kumari, V. (2005). Hindamisvahendite komplekti koostamine ja katsetamine

algklassidpilaste verbaalse mdtlemise ja méilu hindamiseks. Magistrit6o. Tartu Ulikool:

sotsiaal- ja haridusteaduskond.

Niiteks e-kirja puhul tuleb selle kasutamisel viidata kirja autori nime jargi, tuues &ra kirja

saatmise kuupiev, kirja pealkiri ning adressaadi nimi.

Niide: Kask, S. (2013). Kuidas viidata. E-kiri U. Pihlakale, 24. juuni.

Suulise allika puhul on oluline, et kirjest ilmneks nii allika isik kui kirjapanija (salvestaja). Kui
tegemist on kirjapandud mélestustega voi intervjuuga, mille puhul mailestuse koguja on

vahendaja rollis, esitatakse kasutatud kirjanduse loetelus nad allika jérgi:

Naide: Paju, J. (2013). Johannes Paju (siind 1914, elukoht Tartu) mélestused. Kirja

pandud 10.10.2013 t66 autori poolt. Materjalid t66 autori valduses.

Kui aga tegemist on uurimistoo autori kavandatud intervjuuga voi kiisitluskavaga ja selle pdhjal
koostatud materjaliga, mida uurimist6os on kasutatud, voib suulise allika kirjalikus vormis

viidata allika kirjapanija kaudu.

Niide: Juurikas, J. (2013). Intervjuu Johannes Pajuga (siind 1914, elukoht Tartu). Libi

viidud 10.10.2013. Materjalid t66 autori valduses.

Filmidele ja videotele viidatakse rezissoori jérgi, mérkides vOimalusel lisaks filmi
(videomaterjali) pealkirjale ka valmimise aasta, Zanr ning tootja ja/vdi ilmumiskoht. Kui
kasutatud on selliseid videomaterjale, mis on iileval internetis, tuleb kindlasti lisada

veebiaadressi link koos kasutamise kuupédevaga.

Niide: Niiganen, E. (2003). Nimed marmortahvlil. Méngufilm. Taska Film & Matila
Rohr Productions OY.

Niide: HTG 130. aastapdeva ball ,,Ajamasinaga Inglismaale®. (2013). Reklaamfilm.
Youtube. http://www.youtube.com/watch?v=bfMQsGCgwks (02.01.2014).

Muusikapaladele ja lauludele viidatakse autori ja pealkirja jargi, samuti tuleb dra markida

esitaja (kui on teada ja ei kattu autoriga) ning tootja ja/voi ilmumiskoht. Kui kasutatud on
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materjale, mis on {iileval internetis, tuleb kindlasti lisada veebiaadressi link koos kasutamise

kuupidevaga.

Niide: Beethoven, L. (2018). Fiir Elise. Lisitsa, V. (esitaja). Youtube.
https://www.youtube.com/watch?v=yAsDLGjMhFI (12.05.2019).

Tele- ja raadiosaadetele viidatakse samuti rezissdori, toimetaja vOi autori jargi (selle
puudumisel pealkirja jargi).

Niide: Palamets, H. (2008). Tiidusest tema 90. siinniaastapdeva puhul. Raadiosaade

08.11.2008. Eesti Rahvusringhiéling: Raadio 2.
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Autorideklaratsioon
Kinnitan, et olen koostanud t60 iseseisvalt. Koik t60 koostamisel kasutatud teiste autorite tood,
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